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DIARIO DO EXECUTIVO
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’ VALOR POR |  HIMITE .

ATIVIDADE |CONTEUDO DA ATIVIDADE ACAO MAX POR [FORMAS DE COMPROVACAO
ATIVIDADE

Adesio a politicas estaduais
6.1.
g;ni':\',gz(fgﬁos Copia dos relatorios das atividades e docu-
e outros Politicas estabelecidas periodicamente pelo IEPHA/ 0.20 0.20 ?(‘:_:;i?gg pggﬁ)uzllgligiiﬁgiooiortnc;rnn(i;dc(}l(c’
52055518;;850 MG, a partir do seu Plano de Inventério para o Estado. adesio assinado pelo responsavel pelo
regionais e Setor.
estaduais
gfﬁ'c' acio Relatério da Jornada produzido de acordo
na J:)rlr?adga Atividade desenvolvida pelo municipio no més de com o modelo fornecido pelo IEPHA/MG.
Mineira do agosto / setembro em atengdo ao edital publicado pelo 0,50 0,50 Nos anos de acdo e preservacdo pares, esta
Patrimonio IEPHA/MG. pontuagdo sera redirecionada para o item
Cultural 6.1

4.QUADRO SINTESE
QUADRO SINTESE — PERIODO DE ACAO E PRESERVACAO — XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

MUNICIPIO:
PREFEITURA

Endereco completo da prefeitura

Nome do prefeito

Telefone do gabinete do prefeito

Endereco eletronico do prefeito

Pagina da Prefeitura na internet
SETOR MUNICIPAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Nome do setor

Nome da Secretaria (vinculada ao Setor)

Enderego do setor

Telefone do setor

Endereco eletronico do setor

Nome do responsavel pelo Setor
LEGISLACAO

Tombamento

Registro Conselho

N° e data da Lei Municipal (em vigor):[N° e data da Lei Municipal (em|N° e data da Lei Municipal de criagdo (em vigor): XXXXX, de
XXXXX, de XX/XX/XXXX vigor): XXXXX, de XX/XX/XXXX | XX/XX/XXXX

Data de envio ao IEPHA/MG: exercicio | Data de envio ao IEPHA/MG: exer-
XXXX cicio XXXX

Data de envio ao IEPHA/MG: exercicio XXXX

Regimento (em vigor) enviado em: exercicio XXXX

CONSELHO

Ano de Criagdo

Dados para contato

Nome do Conselho (em vigor)

Nome do Presidente Tel. do presidente: ()

Endereco de reuniao E-mail do Presidente:

E-mail do
Conselho:

N° ¢ data do ato de nomeagéo:
Decreto/Portaria XXXXX, de XX/XX/XXXX

CONSULTORIA (se houver)

Nome e profissao:

Data da posse: XX/XX/XXXX

‘ E-mail:

5. RECOMENDACOES E ORIENTACOES TECNICAS
5.1 Redagdo e apresentagio das atas do conselho

5.1.1 Atas sao documentos, de caréter legal e probatério, que registram resumidamente e com clareza as ocorréncias, debates, deliberagdes, resolu-
¢des e decisdes de reunides.

5.1.2 O Conselho Municipal de Patrimonio Cultural deve ter livro proprio de atas. As paginas devem ser numeradas e autenticadas pelo responsavel
pelo Conselho na data de abertura do livro.

5.1.3 Na primeira pagina do livro devera estar indicada a data de abertura e o seguinte texto: “Livro de atas de reunido do Conselho Municipal de
Patrimonio Cultural do Municipio de [...](indicar o nome do municipio) criado pela lei Municipal n° [...] de (indicar a data de criagdo do Conselho)”.
Quando ocorrerem mudangas na citada lei, deve ser colocada observagido com a indicag¢do da lei que revogou e/ou alterou a primeira.

5.1.4 As atas devem ser redigidas em linguagem corrente e de tal forma que ndo seja possivel qualquer modificagdo posterior. Devem-se seguir as
recomendagdes abaixo:

a) Paragrafos ou alineas devem ocupar todo o espago da pagina;

b) Abreviaturas de palavras ou expressoes ndo devem ser utilizadas;

¢) Ter niimeros escritos por extenso, em parénteses, para que ndo ocorram dividas ou falsificagdes. Ex: sortearam-se 3 (trés) vagas no curso de
capacitagao.

d) As importancias em dinheiro deverdo ser escritas da seguinte forma: R$13.500,00 (treze mil e quinhentos reais);

¢) O tempo do verbo dever ser o pretérito perfeito do indicativo;

f) Devem-se registrar as diferentes opinides;

g) Quando manuscritas, devem ser redigidas com letra legivel, ndo ter rasuras nem emendas. Se o redator cometer um erro, ndo se deve usar corretivo
ou apagar o que se escreveu, mas empregar a particula retificativa “digo”. Quando as falhas e os erros so forem percebidos ap6s a redagdo de parte
da ata, deve-se utilizar a expressdo “em tempo”, seguida da corregéo, como por exemplo: 1Em tempo: na décima sétima linha desta ata, onde se 1&
“foram escolhidos os representantes”, leia-se “foram escolhidos 2 (dois) representantes™”.

5.1.5 Sera exigido também que as atas do Conselho Municipal de Patrimonio Cultural sejam redigidas atendendo-se a seguinte sequéncia e forma:
a) Abertura da pagina com o seguinte titulo: “Ata da XX* (algarismo por extenso — por exemplo, da 10" [décima]) reunido ordinaria do Conselho
Deliberativo [ou Consultivo] do Patriménio Cultural [colocar o nome do Conselho] do Municipio de (...)”;

b) Abertura do corpo da ata com indica¢do do dia, més, ano, hora e local da reunido e, caso esteja previsto no regimento do Conselho, primeira ou
segunda convocagao;

¢) Indicagdo do nome de cada pessoa presente, com suas qualificagdes e cargos, em especial se sdo conselheiros, indicando o quorum de acordo com
o regimento do Conselho;

d) Indicagdo do modo utilizado para a convocagdo da reunido (se foi edital, aviso, comunicado, carta etc.);

¢) Referéncia a abertura dos trabalhos pelo presidente que, geralmente, 1€ a ata da reunido anterior para que sejam feitas as corregdes ou alteragdes
de acordo com a vontade dos participantes;

) Registro da pauta (relagao de assuntos a serem discutidos);

g) Descrigao fiel e resumida de todas as ocorréncias e decisoes que tiverem sido discutidas e, se houver votagdo, indicar o nimero de votos favora-
veis, abstengdes e votos contrarios;

h) Encerramento, contendo os seguintes dizeres: “Nada mais havendo a tratar, foi lavrada a presente ata que vai assinada por mim, (nome do reda-
tor), que a redigiu e lavrou, pelo Presidente que dirigiu os trabalhos e pelos que estiveram presentes na qualidade de conselheiros e participantes da
reunido” (todos os presentes indicados no inicio da ata);

i) As assinaturas devem ser colocadas logo apos a ultima palavra do texto, ao lado do nome legivel, para ndo ser deixado espago livre;

j) Reunides nas quais ndo houver quérum, nao poderdo ser votadas as matérias que forem exigéncia desta Deliberagdo, como por exemplo, o Plano
de Aplicagdo do Fundo Municipal de Preservagdo do Patriménio Cultural.

5.2 Definigao de organograma

5.2.1 O organograma representando a hierarquia da administragéo piblica municipal deve indicar todas as divisdes municipais, demonstrando o fun-
cionamento da prefeitura e do SEMPAC. Exemplos de Organogramas Graficos:

a) Quando o setor/secretaria esta na estrutura da propria Prefeitura Municipal.
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b) Quando o setor ¢ uma Fundagio Municipal, vinculada a Prefeitura Municipal.
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Assessoria L

Fundagdo
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2.5 Diretrizes de protegao especificas para:

2.5.1 O Perimetro ou Area tombada e, quando for o caso, seu acervo de bens méveis e/ou integrados, assim como edificagdes anexas e equipamentos
urbanos existentes na drea;

2.5.2 O Perimetro ou Area de entorno ao tombamento.

2.6 Ficha técnica: identificando os responséveis e suas respectivas formagdes técnicas, devidamente assinada por todos, bem como a data de elabo-
ragdo do processo de tombamento.

2.7 Referéncias bibliograficas: fontes deverdo ser informadas de acordo com as normas da ABNT.
3. PROCESSO DE TOMBAMENTO — PARTE ADMINISTRATIVA

O rito legal de um Processo de Tombamento ¢ um procedimento administrativo obrigatorio, estabelecido no Decreto-lei 25/1937. A documentagdo
comprobatoria desta etapa devera constar dos seguintes itens:

3.1. Notificagao: devera ser enviada copia da notificagdo na qual o proprietario do bem, ou seu representante legal, ¢ informado sobre o tombamento.
Devera ser enviado, também, documento que comprove o seu recebimento, ambos datados e assinados (ver §2° deste item 3)
3.1.1 Caso haja impugnagdo ao tombamento, o municipio devera encaminhar copia da mesma, acompanhada da resposta apresentada.

3.2 Copia da(s) ata(s) do Conselho Municipal do Patriménio Cultural: aprovando o tombamento definitivo, destacado o trecho que trata desta
aprovacao.

3.3 Copia da homologagdo do tombamento e comprovagio de sua publicidade: pelo Conselho Municipal do Patrimonio Cultural, quando o mesmo
for deliberativo, ou pelo prefeito, nos casos em que o Conselho for consultivo. A publicidade da homologacdo pode ser comprovada por meio de
copia da publicagdo em jornal de grande circulagdo no municipio, ou copia do print screen da pagina em que foi divulgada no site oficial da prefeitura,
ou por meio de declaragdo assinada pelo prefeito de que a homologagio foi afixada no mural da prefeitura.

3.4 Copia da inscrigdo do bem cultural no(s) Livro(s) de Tombo Municipal: explicitando o atributo do tombamento (NH, CP, BI ou BM).

3.4.1 O nome do bem cultural deverd ser aquele que melhor o identifica perante a comunidade e sera o adotado nos procedimentos de analise do
ICMS Patriménio Cultural. Tratando-se de bem imovel, deve ser informado o enderego completo do bem.

§ 1° O Rito Legal do tombamento pode ser pedido por qualquer pessoa fisica ou juridica, ou por qualquer setor da administragio municipal, inclusive
pelo Conselho Municipal do Patrimonio Cultural.

§ 2° No caso de decisdo do Conselho Municipal do Patriménio Cultural favoravel ao tombamento, os proprietarios serdo notificados, aplicando-se
sobre o bem os efeitos juridicos do tombamento — tombamento provisorio:

a. As notificagdes de tombamento aos proprietarios ¢ titulares do dominio util do bem serdo feitas diretamente por meio de correspondéncia com com-
provagio de recebimento. A notificagio deverd ser feita ainda que o bem seja de propriedade publica. Em se tratando de bens pertencentes ao acervo
da extinta Rede Ferroviaria Federal SA - RFFSA, provenientes de alienago, cessdo ou transferéncia, o Instituto de Patrimonio Historico e Artistico
Nacional - IPHAN e a Superintendéncia do Patrimonio da Unido no Estado de Minas Gerais também deverdo ser notificados. Recomenda-se ainda
consultar sobre a necessidade de notificar a Inventarianga da RFFSA, com sede em Sao Paulo.

b. Apos tentativa, e comprovado o fracasso na localizagao dos proprietarios e titulares do dominio util do bem, a notificagao podera ser feita por meio
de edital publicado em jornal de grande circula¢do na localidade. Caso ndo exista esse jornal, sera aceita publicidade no quadro de aviso da prefei-
tura ou no site do municipio. Nesses casos, enviar foto datada do quadro de avisos da Prefeitura ou declaragdo assinada pelo prefeito, ou autoridade
competente, para comprovar a publicidade.

§ 3° Aos proprietarios serd dado o prazo maximo de 15 (quinze) dias a partir da data de recebimento da notificagdo para impugnar o tombamento,
apresentando suas razoes:

a. Caso seja apresentada impugnagio, o Setor da Prefeitura responsavel pela implementagao da politica municipal de protegdo ao patrimonio cultural
ou o Conselho Municipal do Patrimonio Cultural tem o prazo de até 15 (quinze) dias para se manifestar.

b. Em todos esses prazos, continua valendo o tombamento provisorio. 3

c. Os prazos descritos acima sio os estabelecidos pelo Decreto Lei 25/37, devendo ser obedecidos como prazos méximos. E facultado ao municipio
a possibilidade de estabelecer prazos menores por meio de sua lei de criagdo dos instrumentos de protecao.

§ 4° Para proceder ao tombamento definitivo o responsavel pela parte técnica devera encaminha-la ao Conselho Municipal do Patriménio Cultural
para andlise e deliberagdo sobre o pedido de tombamento, observando-se o prazo legal para impugnagéo, apos a notificagdo.

§ 5° Deliberado o tombamento definitivo, sera providenciada a inscri¢do no(s) Livro(s) de Tombo respectivo(s), recomendando-se a averbagao
do registro do tombamento em Cartorio de Registro de Imdveis, para os bens imoveis, e Cartorio de Registro de Titulos ¢ Documentos, para bens
moveis. Recomenda-se também que a prefeitura faga constar informagao sobre o tombamento na guia de IPTU do imével tombado individualmente,
ou pertencente a conjuntos urbanos ou paisagisticos, ou inseridos em nucleos historicos.

§ 6° A partir da aprovagdo do Conselho da abertura do processo de tombamento o bem se encontrara sob a prote¢do do tombamento provisorio até a
decisao final. O tombamento definitivo s6 podera ser votado depois de concluido o prazo estabelecido para impugnagao da(s) parte(s) interessada(s)
que decorre apos a notificagdo.

§ 7° Para que um bem tombado seja considerado no ano seguinte ao ano de aprovagio do processo de tombamento, o municipio devera apresentar
Laudo de Estado de Conservagio do bem (ver item A do Quadro I1I), acompanhado da copia da ficha de analise que aprova o respectivo processo.

4. DISTRIBUICAO DA PONTUACAO PARA TOMBAMENTO (NH mun, CP mun, BI mun, BM mun)

Para ser pontuado nos atributos indicados abaixo, o municipio devera encaminhar o processo de tombamento constituido da parte técnica e da parte
administrativa indicadas nos itens 2 e 3 deste Anexo II / Quadro II.

4.1. Atributos:
4.1.1. Cidade ou distrito com seu nucleo historico urbano tombado — NH mun;
4.1.2. Somatoério dos conjuntos urbanos ou paisagisticos, localizados em zonas urbanas ou rurais, tombados — CP mun;

4.1.3. Bens imoveis tombados isoladamente na esfera municipal, incluidos seus respectivos acervos de bens moveis e/ou bens integrados, quando
houver — Bl mun;

4.1.4. Bens moveis tombados isoladamente ou em conjunto ¢ Bens integrados — BM mun. .

a. Conjunto de Acervos de bens moveis tombados serdo considerados apenas como um bem mével tombado, para efeito de pontuagio, no atributo
BM.

4.2. Para efeito de pontuagao nos atributos NH e CP, considerar o seguinte:

4.2.1. Em caso de mais de um ntcleo historico tombado em um mesmo municipio, atributo “Cidade ou Distrito com seu nucleo historico urbano
tombado”, sigla NH ¢/f ou mun, a pontuagdo sera atribuida por nucleo histérico tombado, nos intervalos indicados nas caracteristicas do Anexo II

da Lei Estadual 18.030/09;

4.2.2. Para o atributo “Cidade ou distrito com seu nticleo historico urbano tombado no nivel municipal”, a unidade a ser considerada na caracteristica
do Anexo II da Lei Estadual 18.030/09 sera “estruturas arquitetonicas”;

4.2.3. Para identificagdo da nota do atributo “conjuntos urbanos ou paisagisticos”, localizados em zonas urbanas ou rurais, tombados no nivel esta-
dual, federal e municipal, serd usado o somatorio das areas dos perimetros de tombamento indicadas nos respectivos processos ou o somatério do
namero de conjuntos tombados.

4.3. ANEXO II DA LEI ESTADUAL 18.030/09 - TABELA RELATIVA A TOMBAMENTOS

Atributo Caracteristica Sigla Nota
Cidade ou distrito com seu niicleo histo- A€ 2.000 domicilios — NH e/f 05 5
rico urbano tombado no nivel estadual ou|De 2.001 a 3.000 domicilios NH e/f 08 8
federal De 3.001 a 5.000 domicilios NH e/f 12 12
Acima de 5.000 domicilios NH e/f 16 16
L. X [Area de 0.2 a 1,9 hectare ou que tenha de 5 a 10 unidades CPe/f02 2
SS:IE%&?SO ?:csalcizg-li‘:)?oesrnurzl:)a:]?ss L::;}l;ap;lal; Area de 2 a 4,9 hectares ou que tenha de 11 a 20 unidades CPe/f03 3
ougrurais " tombados no nivel estadual ou |Ar¢a de 5 a 10 hectares ou que tenha de 21 a 30 unidades CPe/f04 4
federal
Area acima de 10 hectares ou que tenha acima de 30 unidades CPe/f05 5




