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e Gestdo e da SEF, bem como as Superintendéncias da Subsecretaria da Receita Estadual, responsaveis pelo
pronto atendimento as solicitagdes da CGE para o cumprimento do disposto no caput .

Art. 15 — Os Secretarios de Estado de Fazenda, de Planejamento e Gestao e o Controlador-Geral
do Estado ficam autorizados a editar instrugdes complementares necessarias ao encerramento do exercicio,
podendo, inclusive, fixar outros prazos tecnicamente necessarios.

Art. 16 — Compete a CGE e as unidades Setoriais e Seccionais de Controle Interno, responsaveis
pela avaliagdo do controle interno do Poder Executivo, por meio de trabalhos de auditoria especificos no ambito
dos orgdos e entidades da administragdo publica estadual, zelar pelo cumprimento do disposto neste decreto,
com (211 consequente responsabilizagdo dos servidores e dirigentes que ndo atenderem as determinagdes nele
contidas.

Art. 17 — Sem prejuizo da competéncia e autonomia constitucional, aplicam-se aos Poderes Legis-
lativo e Judiciario, ao Ministério Publico, a Defensoria Publica, ao TCEMG, as empresas controladas e as
empresas estatais dependentes, no que couber, as disposi¢des deste decreto.

Art. 18 — Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio Tiradentes, em Belo Horizonte, aos 20 de outubro de 2016; 228° da Inconfidéncia Mineira
e 195° da Independéncia do Brasil.

FERNANDO DAMATA PIMENTEL

ANEXO
(a que se refere o art. 1° do Decreto n® 47.064, de 20 de outubro de 2016)

DATAS-LIMITE PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2016

1 — 4 de novembro de 2016 — prestagdo de informacdo, pelos o6rgdos e pelas entidades, a Supe-
rintendéncia Central de Planejamento e Programagdo Orcamentéria da Secretaria de Estado de Planejamento
e Gestao — SCPPO-SEPLAG -, dos saldos orgamentarios de todas as fontes considerados insubsistentes, bem
como os valores previstos para empenho, respeitadas as datas-limite deste decreto;

II - 11 de novembro de 2016 — encaminhamento a SCPPO-SEPLAG de solicitagdes de créditos
suplementares;

IIT — 11 de novembro de 2016 — encaminhamento a Diretoria Central de Suporte a Governanga
Corporativa da Secretaria de Estado de Fazenda das solicitagdes de créditos suplementares ao Orgamento de
Investimento das Empresas Controladas, observando-se o disposto no art. 42 da Lei n° 4.320, de 17 de margo
de 1964,

IV — 11 de novembro de 2016 — encaminhamento a Diretoria Central de Suporte & Governanga
Corporativa da Secretaria de Estado de Fazenda da estimativa de despesas das empresas controladas, observan-
do-se o disposto no art. 42 da Lei Federal n® 4.320, de 1964;

V — 18 de novembro de 2016 — anulagdo dos saldos parciais ou totais de empenho a conta do orga-
mento do corrente exercicio, comprovadamente insubsistentes;

VI —21 de novembro de 2016 — constituigdo das comissdes de levantamento das dividas de curto
e de longo prazo e dos inventarios fisicos e financeiros a que se refere o art. 3%

VII - 25 de novembro de 2016 — disponibilizagao para a SCPPO-SEPLAG, pelas unidades de pla-
nejamento, gestao e financas dos orgaos e das entidades, do saldo das dotagdes orgamentarias financiadas com
recursos ordindrios ou de operagdes de crédito;

VIII - 12 de dezembro de 2016 — entrega as Diretorias de Contabilidade ou unidades equivalen-
tes do levantamento das dividas de curto e longo prazo e dos inventarios fisicos e financeiros a que se refere o
art. 3°;

IX — 22 de dezembro de 2016 — entrega do Certificado de Realizagdo do Inventario de Imoveis
emitido pelo Modulo de Imoveis do SIAD devidamente assinado a Superintendéncia Central de Governanga de
Ativos e da Divida Publica da Secretaria de Estado de Fazenda — SCGOV-SEF;

X — 26 de dezembro de 2016 — apropriagdo e quitacdo das despesas e demais registros contabeis
com precatorios e requisitorios de pequeno valor;

. XI — 28 de dezembro de 2016 — apropriagdo das despesas com pessoal de competéncia do
exercicio;

XII - 28 de dezembro de 2016 — emissdo de empenhos para pagamento da divida publica;

XIII - 28 de dezembro de 2016 — emissdo de empenhos referentes as despesas com transferéncias
constitucionais;

XIV —29 de dezembro de 2016, até as 13 horas — registro de ordens de pagamento e transferéncias
financeiras por meio do SIAFI-MG e respectiva transmissao as institui¢des financeiras credenciadas;

XV —29 de dezembro de 2016 — liquidagdo de despesas do exercicio;

XVI-30 de dezembro de 2016 — registro, no Sistema de Gestdo de Convénios, Portarias e Contra-
tos do Estado de Minas Gerais — SIGCON-MG, Mdédulo Saida, da publicagdo de novos convénios de saida de
recursos, termos de fomento e termos de colaboragao e respectivos aditivos, bem como instrumentos de substi-
tui¢@o de convénios por parcerias nos termos da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014;

XVII - 6 de janeiro de 2017 — integragdo dos dados or¢amentérios e contabeis das empresas esta-
tais dependentes ao SIAFI-MG;

XVIII - 6 de janeiro de 2017 — registro pelos orgédos e entidades dos ajustes contabeis necessarios
ao encerramento do exercicio;

XIX — 6 de janeiro de 2017 — liberagdo dos registros no SIGCON-MG — Moddulo Saida referentes
ao item XVI;

XX -9 de janeiro de 2017 — disponibilizagao no SIAFI-MG de dados relativos a Receita Or¢amen-
taria, para fins de apurac@o da Receita Corrente Liquida, determinada pelo inciso IV do art. 2° da Lei Comple-
mentar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000,

XXI — 19 de janeiro de 2017 — encaminhamento aos Poderes Legislativo e Judiciario, ao Minis-
tério Publico e ao TCEMG do demonstrativo da Receita Corrente Liquida, devidamente verificado pela CGE,
para fins de elaboragdo do Relatorio de Gestdo Fiscal, previsto nos arts. 54 e 55 da Lei Complementar Federal
n° 101, de 2000;

XXII — 26 de janeiro de 2017 — encaminhamento a CGE, pela SCCG-SEF, dos demonstrativos
referentes ao atendimento dos indices constitucionais relativos ao exercicio de 2016;

XXIII — 27 de janeiro de 2017 — solicitagdo pelas Unidades Or¢amentarias de emissdo, por meio
do SIAFI-MG, dos relatdrios exigidos nas instrugdes normativas do TCEMG que servirdo de base para os pro-
cessos de prestagao de contas dos orgdos e das entidades;

XXIV — 13 de fevereiro de 2017 — disponibiliza¢do para a Diretoria Central de Suporte a Gover-
nanga Corporativa da Secretaria de Estado de Fazenda, pelas empresas controladas, da execucao fisica e finan-
ceira, referente aos programas do Or¢camento de Investimento, conforme a Lei n® 21.971, de 18 de janeiro de
2016, em observancia ao art. 42 da Lei Federal n® 4.320, de 1964, e compativel com os langamentos registrados
no Sistema de Informagdes Gerenciais e de Planejamento — SIGPLAN;

XXV —22 de fevereiro de 2017 — encaminhamento a SCCG-SEF, pela Subsecretaria da Receita
Estadual da SEF, de relatorio sobre o desempenho da arrecadag@o em relagdo a previsdo, com destaque para as
providéncias adotadas no ambito da fiscalizagdo das receitas e combate a sonegagéo, para as agdes de recupe-
ragdo de créditos nas instancias administrativa e judicial, bem como das demais medidas para o incremento das
receitas tributdrias e de contribui¢des, conforme disposto no inciso V do art. 6° da Instrugdo Normativa n° 13,
de 14 de dezembro de 2011, do TCEMG;

XXVI - 24 de fevereiro de 2017 — emissao, por meio do SIAFI-MG, dos balangos e anexos pre-
vistos na Lei Federal n® 4.320, de 1964.

DECRETO N° 47.065, DE 20 DE OUTUBRO DE 2016.

Dispde sobre a proposi¢ao, elaboragdo e redagdo de atos
normativos do Poder Executivo, nos termos da Lei Com-
plementar n° 78, de 9 de julho de 2004.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MINAS GERALIS, no uso de atribuigdo que lhe confere
o inciso VII do art. 90 da Constitui¢do do Estado e tendo em vista o disposto na Lei Complementar n°® 78, de 9
de julho de 2004,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — Ficam estabelecidas as normas para a proposigdo, elaborago, redacdo, publicagdo e
o encaminhamento de atos normativos de competéncia do Governador e das demais autoridades do Poder
Executivo.

Art. 2° — O disposto neste decreto aplica-se a elaboragdo dos seguintes atos:

I — de competéncia do Governador:

a) proposta de emenda a Constituicao;

b) projeto de lei complementar;

¢) projeto de lei ordinaria;

d) lei delegada;

e) decreto;

f) decreto autonomo;

II — de competéncia das demais autoridades do Poder Executivo:

a) resolugdo: de competéncia dos Secretarios de Estado, quando reunidos ou individualmente, que
discipline e regulamente matéria especifica de sua competéncia dirigida a todos os seus administrados, veicule
normas gerais ou crie comissdes especificas e grupos de trabalho sobre temas de interesse do 6rgao;

b) deliberagdo: de competéncia dos 6rgaos colegiados da administragdo direta e indireta, com
mesma abrangéncia e finalidade de resolugao;

¢) instrugdo normativa: de competéncia dos Secretarios de Estado e dirigentes maximos da admi-
nistragdo indireta, dirigida a seus subordinados diretos, que veicule normas gerais de orienta¢do interna dos
orgaos ou reparti¢des da administragao publica;

d) portaria: de competéncia dos Secretarios de Estado e chefes de 6rgdos da administragdo direta
e indireta, dirigida a seus subordinados, que expeca orientagdes sobre a execug@o de atos concretos, imponha
determinadas condutas funcionais e instaure procedimentos investigatorios e disciplinares;

¢) ordem de servigo: de competéncia dos Secretarios de Estado, Subsecretarios, superintendentes
e seus equivalentes na administra¢do indireta, dirigida a seus subordinados diretos, que determine a realizagdo
de atos administrativos de efeitos concretos;

f) circular: de competéncia dos Secretarios de Estado, Subsecretarios e seus equivalentes na admi-
nistragdo indireta e dirigida a autoridades de nivel hierarquico equivalente, que expega orientagdes uniformes e
em carater concreto a agentes ndo diretamente subordinados.

CAPITULOIl  _ N N .
DA ELABORACAO, ARTICULACAO, REDAGAO E ALTERACAO DOS ATOS
NORMATIVOS

Secdo I
Das regras gerais de elaboragio

Art. 3° — Serdo observadas as seguintes regras na elaboragao do ato normativo:

I — cada ato tratara de um tnico objeto;

II — 0 mesmo objeto ndo podera ser disciplinado por mais de um ato;

III - o ato tratara de seu objeto de forma completa, de acordo com o conhecimento técnico ou cien-
tifico da area respectiva, ressalvados os atos que necessitem de regulamentagao;

IV — o inicio da vigéncia do ato sera indicado de forma expressa, garantindo-se prazo para que dela
se tenha amplo conhecimento;

V — a clausula de revogagido relacionara, de forma expressa, todas as disposi¢des que serdo revo-
gadas com a entrada em vigor do ato normativo proposto.

§ 1°— Na hipotese de atos normativos posteriores que tratem de objeto ja normatizado, a inclusdo
de novos dispositivos se dard na legislagdo em vigor, por meio de alteragdes ou acréscimos de dispositivos.

§ 2°— Sera admitido mais de um ato normativo que discipline o0 mesmo objeto apenas nos casos de
atos que regulamentem expressamente outra norma.

Secdo IT
Da estruturagdo

Art. 4°— O ato normativo sera constituido pelas seguintes partes:

I — cabegalho, com a identificagdo do ato normativo e dividido em:

a) epigrafe: indica a espécie normativa, o respectivo numero ¢ a data de edi¢do do ato;

b) ementa: descreve de modo claro e conciso o objeto do ato;

¢) preambulo: enuncia a edi¢do do ato pela autoridade competente e, quando necessario, o funda-
mento legal do ato, devendo adotar como formula basica:

1 — para os decretos, a expressdo “O Governador do Estado de Minas Gerais”, em negrito com
todas as letras maiusculas, seguida de virgula e da fundamentagdo constitucional ¢ legal, seguido do termo
“Decreta”, em negrito com todas as letras maitsculas, seguido de dois pontos;

2 —para as leis, a expressdo “O Povo do Estado de Minas Gerais, por seus representantes, decretou
e eu, em seu nome, promulgo a seguinte lei:”;

II — texto normativo: contera os artigos do ato normativo ordenados da seguinte forma:

a) os artigos iniciais fixardo o objeto ¢ o ambito de aplicagdo do ato normativo, as competéncias
dos entes envolvidos e, quando for o caso, os principios e as diretrizes reguladores da matéria;

b) na sequéncia dos artigos iniciais, serdo estabelecidas as disposi¢des permanentes corresponden-
tes ao objeto do ato;

¢) os artigos finais conterdo as normas relativas a implementagao das disposi¢cdes permanentes, as
de carater transitorio e as de vigéncia e revogag¢do, quando houver;

III — fecho, que contera:

a) local e data do ato;

b) 0 nome e a assinatura da autoridade competente;

¢) em casos de leis e decretos, a assinatura sera precedida de:

1 — indicagdo, em numeracdo ordinal, do ano corrente contado a partir da Inconfidéncia Mineira,
ocorrida em 1789;

2 —indicag¢do, em numeragao ordinal, do ano corrente contado a partir da Independéncia do Brasil,
ocorrida em 1822.

Sec¢do 11T
Da redagao

Art. 5° — Séo atributos do texto legal:

I — clareza, precisao, ordem logica e concisdo, observadas as seguintes diretrizes:

a) utilizar palavras e expressdes em seu sentido denotativo, salvo quando a norma versar
sobre assunto técnico, hipotese em que podera ser empregada a nomenclatura propria da area que se esta
normatizando;

b) usar oragdes concisas, evitando construgdes explicativas, justificativas ou exemplificativas;

¢) fazer uso da linguagem técnica de modo a permitir a compreensdo do objetivo, conteudo e
alcance do ato normativo;

d) evitar o emprego de adjetivos e advérbios dispensaveis;

e) grafar estrangeirismos em italico;

II — simplicidade, observadas as seguintes diretrizes:

a) construir oragdes e expressdes na ordem direta e na forma positiva;

b) evitar regionalismo, preciosismo e neologismo;

III — uniformidade, observadas as seguintes diretrizes:

a) expressar a mesma ideia, quando repetida no texto, por meio dos mesmos termos, evitando o
emprego de sindnimos;

b) usar o mesmo tempo e modo verbal;

¢) buscar o paralelismo entre as disposi¢des dos incisos, das alineas e dos itens constantes da
mesma enumeragao;

d) evitar o emprego de palavra, expressdo ou constru¢ao que confira ambiguidade ao texto;

IV — imperatividade, observadas as seguintes diretrizes:

a) dar preferéncia ao futuro do presente do indicativo e ao presente do indicativo;

b) evitar o uso meramente enfético de expressiao que denote obrigatoriedade;

¢) usar os recursos de pontuagdo de forma ponderada, evitando os abusos de carater estilistico.

Art. 6° — A remissao a dispositivo de outro ato normativo, incluira, sempre que possivel, a explici-
tagdo do contetdo do preceito referido.

Art. 7° — Serdo adotados no texto legal os seguintes padrdes graficos:

I - a epigrafe sera grafada em caracteres maiusculos;

II — a ementa sera alinhada a direita;

III — os artigos serdo indicados pela abreviatura “Art.”, seguida de numerac@o ordinal até o nono
e cardinal a partir deste;



