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X - dar ciéncia da decisdo transitada em julgado no PAP aos 6rgdos envolvidos e encaminhar o processo para arquivamento na Suafi, quando nao
houver mais diligéncias a serem adotadas quanto ao decidido;

XI - encaminhar copia do PAP a Unidade Setorial de Controle Interno quando constatar infragdes disciplinares cometidas por servidor publico;

XII - manter rcglstro das lrrcgularldadcs praticadas por fornecedores e das decisdes proferidas nos PAPs.

3.3.6 Autoridade maxima do orgdo:

I — instituir a Comissdo Processante, por meio de resolugdo, para apurar as irregularidades nos processos de contratagdo;

1I - decidir o recurso administrativo apresentado pelo fornecedor no processo administrativo punitivo - PAP;

1II - aplicar as sangdes de declaragdo de inidoneidade, suspensdo temporaria do fornecedor de participar de licitagdo e impedimento do fornecedor
de contratar com a Administragdo Pubica;

IV — nos casos acima, encaminhar o processo a Auditoria Setorial para certificagdo de regularidade e posterior envio a CGE para inscri¢do do for-
necedor no CAFIMP;

V - dar ciéncia, formalmente, a Controladoria-Geral do Estado — CGE —, no prazo de até 10 (dez) dias, sobre dentncias, representagdes ou ocorréncias
que, em tese, indicam a pratica dos atos lesivos previstos no art. 5° da Lei Federal n.° 12.846, de 2013;

VI - apds decisdo no PAP, encaminhar o processo para a comissdo processante para publicagio e demais providéncias.

3.3.7 Assessoria Juridica:

I - emitir parecer juridico nos PAPs, caso seja apresentada defesa, o mérito discutido seja juridico e houver demanda justificada quanto a interpretagao
das normas a serem aplicadas, ou em virtude da interposi¢ao de recurso e pedido de reconsideragdo, nos termos do art. 42 do Decreto n.® 45.902, de
2012, de forma a subsidiar o relatorio da comissdo processante ¢ as decisdes do 6rgdo ou autoridade competente.

3.3.8 Unidade Setorial de Controle Interno:

1 - certificar a regularidade do PAP quando houver aplica¢do das sangdes de suspensdo temporaria de participacﬁn em licitagdo, impedimemo de
contralar com a Administra¢do e/ou declaragdo de inidoneidade, bem como nos casos de aplica¢do da sangdo prevista no art. 12 da Lei n.° 14.167,
de 2

- apurar infragdes disciplinares cometidas por servidor piblico quando houver indicios de irregularidade no d&mbito dos PAPs e tomar as provi-
déncias cabiveis no caso concreto.

3.3.9 Controladoria-Geral do Estado — CGE:

I - inscrever os fornecedores no CAFIMP, de acordo com as hipoteses legais.

3.4 Procedimento administrativo punitivo

3.4.1 Hipoteses autorizativas

3.4.1.1 E obrigatoria a instauragao de PAP quando quaisquer dos 6rgéos e unidades abrangidos por esta instrugdo constatarem que determinado for-
necedor, licitante ou contratado:

I - comportou-se de modo inidoneo, impediu, perturbou ou fraudou a realizagio de qualquer ato do procedimento licitatorio;

1I - convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, recusou-se em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo estabelecido pela Administragdo, observado o disposto no paragrafo unico do art. 81 da Lei Federal n.° 8.666, de 1993;

III - ndo assinou contrato decorrente de ata de registro de pregos nos prazos estabelecidos em edital;

IV - deixou de entregar a documentagdo exigida para o certame ou entregou documentagdo falsa ou cujo contetido seja falso ou diverso do que
deveria constar;

V - ndo manteve a proposta apresentada;

VI - descumpriu total ou parcialmente obrigagdo decorrente do contrato firmado com a Semad;

VII - fraudou a execugdo do contrato;

VIII - em razdo dos contratos regidos pela Lei Federal n.° 8.666, de 1993, e independente de sua conduta perante a Semad:

a.tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b.tenha praticado ato ilicito visando a frustrar os objetivos da licitagio;

c.demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de atos ilicitos.

3.4.1.2 Sdo consideradas situagdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial de obrigagdo contratual, dentre outras:

I - 0 ndo atendimento as especificagdes técnicas relativas a bens, servigos ou obras previstas no instrumento convocatério, contrato ou instrumento
equivalente;

1I - o retardamento imotivado na execugdo do contrato, mediante, e ndo apenas, atraso no fornecimento de bens, da execugdo de obra, de servigo ou
de suas parcelas;

III - a interrupgdo da execugdo do contrato, mediante, e ndo apenas, paralizagdo de obra, de servigo ou de fornecimento de bens, sem justa causa e
prévia comunicagio a Semad;

IV - a entrega de mercadoria falsificada, furtada, roubada, receptada, deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se verdadeira ou per-
feita fosse;

V - a alteragdo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;

VI - a prestagdo de servigo de baixa qualidade;

VII - ndo assinatura de contrato decorrente de Ata de Registro de Pregos nos prazos estabelecidos em edital, frustrando ou retardando o
fornecimento.

3.4.1.3 Os itens 3.4.1.1 e 3.4.1.2 trazem rol meramente exemplificativo, de algumas situagdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial
de obrigacdo contratual. Existem outras hipoteses que autorizam o sancionamento do fornecedor, evidenciando a natureza nao exaustiva do rol ori-
ginalmente elencado, dentre outros os trazidos pela Lei 13.994/2001 e Lei 14.167/2002.

3.4.2 Fase de notifica¢do prévia

3.4.2.1 O fiscal, o gestor do contrato ou o servidor publico responsavel por emitir atestados de prestag¢do de servigos, de recebimento parcial ou total
de obra ou de entrega de bens que verificar a ocorréncia das hipoteses autorizadoras para instauragéo do Processo Administrativo Punitivo — PAP,
que possibilite a aplicagdo das sangdes previstas na legislagdo, em momento anterior e/ou posterior a publica¢do do contrato, devera registrar as
ocorréncias apuradas em relatorio circunstanciado e notificar o fornecedor para que este, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados do recebimento
da notificagdo, promova todas as medidas necessarias a regularizagdo do processo de contratagdo ou da execug¢do do contrato e/ou apresente mani-
festagdo prévia, sob pena de instauragdo de PAP.

3.4.2.1.1 Conforme a gravidade da irregularidade o servidor podera solicitar instaura¢do imediata do PAP, concomitante ao prazo fixado para regula-
rizagdo dada ao fornecedor, encaminhando ao Ordenador de Despesas toda a documentagio, devidamente autuada e acompanhada de parecer técnico
fundamentado, nos termos dos itens 3.4.2.5a3.4.2.7.

3.4.2.1.2 Qualquer servidor da SEMAD poderé auxiliar na fiscalizagao das licitagdes e contratos, solicitando ao gestor do contrato a apuragdo das
ocorréncias que houver constatado, relacionando as hipéteses autorizadoras para instauragdo do PAP.

3.4.2.1.3 Caso a ocorréncia de hipotese autorizadora para instauragdo do PAP seja verificada pelo Ordenador de Despesas, este comunicara o fato ao
fiscal do contrato ou ao servidor publico responsavel para as providéncias cabiveis.

3.4.2.2 A notificagdo seré elaborada conforme o modelo constante no Anexo I desta instrugdo e contera a exposi¢ao clara do(s) fato(s), a indicagdo
da(s) norma(s) legal(is), regulamentar(es), editalicia(s) e/ou contratual(is) descumpridas, a caracterizagdo da irregularidade e a indicagdo do prazo
para seu saneamento ou apresentacdo de manifestacdo prévia.

3.4.2.3 A notificag@o podera ser encaminhada por oficio ou qual qualquer outra forma escrita, como por meio eletronico, fax, e-mail, telegrama, carta
com aviso de recebimento, desde que seja comprovado o seu recebimento pelo fornecedor. Copia da notificagdo devera ser encaminhada ao Ordena-
dor de Despesa para ciéncia e acompanhamento, bem como ao gestor do contrato para inser¢ao nos autos.

3.4.2.4 Decorrido o prazo fixado na notificagdo sem o saneamento da(s) irregularidade(s) apontada(s) ou apresentacdo de manifestagdo prévia, o
fiscal, o gestor do contrato ou servidor publico responsavel emitira parecer técnico fundamentado, ou documento equivalente, em até 5 (cinco) dias
uteis, expondo com clareza os fatos ocorridos de descumprimento total ou parcial de contrato, que possibilite a aplicagao de sangdo e encaminhara
toda documentagio produzida nesta fase, juntamente com copia do processo de licitagdo e/ou contratagdo, ao respectivo Ordenador de Despesas para
decisdo quanto a instauragdo do PAP.

3.4.2.5 O parecer técnico fundamentado contera minuciosamente a(s) irregularidade(s) constatada(s), todos os fatos pertinentes (identificagdo da
modalidade licitatoria e respectivo lote a que se refere a irregularidade, o niimero da ata de registro de precos (quando for o caso), o nimero e data
dos empenhos, demonstragdo de eventual retardamento imotivado ou de inadequagdo do fornecimento, as diligéncias adotadas no sentido de promo-
ver o saneamento da(s) irregularidade(s), entre outros).

3.4.2.6 Toda a documentagdo comprobatoria a respeito das irregularidades identificadas, tais como laudos de inspe¢do, relatérios de acompanha-
mento ou de recebimento, parecer técnico fundamentado emitidos pelos responsaveis pelo recebimento ou fiscalizagdo do contrato, notas fiscais ou
documentos equivalentes, contendo atestado de recebimento, notificagdes ou solicitagdes ndo atendidas, correspondéncias fisicas e/ou eletronicas,
fotografias, instrumento convocatorio, ata de registro de preco, contrato ou equivalente, dentre outros, deverdo ser anexados ao processo adminis-
trativo punitivo.

3.4.3 Fase de instauragdo

3.4.3.1 O Ordenador de Despesa, ciente do parecer técnico ou documento equivalente, devera instaurar o respectivo Processo Administrativo Puni-
tivo - PAP.

3.4.3.2 Caso o Ordenador de Despesa considere o parecer técnico inconsistente e/ou a documentagio insuficiente, podera determinar o saneamento
do processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

3.4.3.3 Saneado o processo, o Ordenador de Despesas instaurara o PAP, dentro de 5 (cinco) dias uteis, a contar do seu recebimento, comunicando
oficialmente a DICOC/SUAI

3.4.3.4 E facultado ao Ordenador de Despesa solicitar a Autoridade Maxima do Orgio a instituigdo de comissdo processante para melhor apurar os
fatos e indicar as penalidades cabiveis ao caso concreto, no intuito de subsidiar sua decisdo final no PAP.

3.4.3.5 O ato (Anexo II) que instaurar o PAP delimitara o alcance dos fatos imputados, devendo o ordenador e/ou comissdo processante se aterem ao
que estiver definido nos autos, facultado, entretanto, o seu aditamento em virtude do conhecimento de outros fatos relevantes no decorrer das apura-
¢oes, desde que observados o contraditorio e a ampla defesa.

3.4.3.6 O Ordenador de Despesas e/ou a comissao processante notificard o fornecedor para, querendo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apresentar
defesa. A notificagao contera os motivos que ensejaram a instauragao do PAP, a indicagdo das penalidades cabiveis, bem como a data e o local onde
podera ter vista ao processo e protocolizar defesa.

3.4.3.6.1 Na hipétese de haver indicagdo da san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, o prazo
para defesa sera de 10 (dez) dias uteis.

3.4.3.6.2 A notificagdo podera ser escrita, enviada por carta registrada ou por outros meios que comprovem seu recebimento pelo fornecedor, admi-
tido o0 uso do meio eletrénico, mediante confirmagao de recebimento.

3.4.3.6.3 A notificagdo do fornecedor sera elaborada conforme o Anexo I'Vdesta instrugdo.

3.4.3.6.4Na impossibilidade de entrega da notificagdo, seu extrato devera ser publicado no Diario Oficial de Minas Gerais, quando comegaré a contar
0 prazo para apresentagdo de defesa.

3.4.3.6.5 A defesa devera ser protocolizada no Protocolo-Geral da Cidade Administrativa do Estado de Minas Gerais, situado na Rodovia Papa
Jodo Paulo II, 4001 — Ed. Gerais — 1° andar — Bairro Serra Verde — Belo Horizonte/MG — CEP 31.630-901, no horéario de 08h00min (oito horas) as
14h00min (dezessete horas).

3.4.3.6.6 O Ordenador de Despesas notificara a autoridade maxima do érgdo, a respeito da instauragao do PAP em virtude da suposta pratica de atos
lesivos contra a Administragdo, previstos no art. 5° da Lei Federal n.° 12.846, de 2013.

3.4.4 Fase de tramitagdo e instrugdo

3.4.4.1 O Ordenador de Despesa ¢/ou a Comissdo Processante verificard se o PAP encontra-se instruido com os documentos previstos no Anexo
11T desta Instrugdo. Caso scja constatado alguma inconsisténcia e¢/ou falta de documentagdo, os autos serdo devolvidos para saneamento, dentro do
prazo de 5 (cmco) dias tteis.

3.4.4.2 A comissdo processante e/ou o Ordenador de Despesa devera se ater aos fatos descritos no processo, sendo facultado a solicitagdo de apoio
a Assessoria Juridica da Semad.

3.4.4.3 Ao fornecedor ¢ assegurado o direito de vista do processo e a obten¢do de certiddo ou copia das informagdes e documentos constante nos
autos, ressalvadas as informagdes e documentos de terceiros protegidos por sigilo constitucional. Toda ocorréncia devera ser certificada/anexada ao
processo.

3.4.4.3.1 Para obtengdo de vista ou copia do processo o fornecedor deveré apresentar documento de identidade oficial com foto, a fim de permitir,
com clareza, sua identificagdo. Ndo sendo parte no processo, o interessado devera apresentar instrumento de procuragio.

3.4.4.3.2 O fornecimento de copia reprografica sera feito mediante quitagdo de DAE, devendo o interessado apresentar o respectivo comprovante
de pagamento.

3.4.4.4 A pedido do fornecedor, o Ordenador de Despesa e/ou a CP podera dilatar os prazos para a apresentagao de defesa, desde que devidamente
justificado.

3.4.4.5 A Comissao e/ou o Ordenador de Despesa podera solicitar a Assessoria Juridica da SEMAD manifestagéo para subsidiar seu relatorio conclu-
sivo no PAP, caso seja apresentada defesa, o mérito discutido seja juridico ou houver justificada duvida quanto a interpretagdo das normas a serem
aplicadas.

3.4.4.6 Caso seja necessario a defesa sera encaminhada para manifesta¢do técnica do fiscal ou do gestor do contrato, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis.

3.4.4.7 A Comissdo e/ou o Ordenador de Despesa poderd determinar a produgdo de provas, sem prejuizo do dever de instrugdo de oficio e direito do
fornecedor de produzi-las, bem como intimara o fornecedor, comunicando sua decisdo.

3.4.4.7.1 Os custos necessarios a produgdo de provas serdo arcados por quem as requereu.

3.4.4.8 Aplica-se a esta instru¢do as normas do capitulo VIII da Lei n.° 14.184, de 2002.

3.4.4.9 Concluida a instrugdo, a Comissdo Processante emitira relatorio final dos fatos atestando a presenga no processo dos documentos pertinen-
tes, indicando as irregularidades eventualmente apuradas, as normas legais, regulamentares, editalicias e/ou contratuais infringidas, as san¢oes a que
estard sujeito o fornecedor, bem como as provas em que se baseou para formar sua convicgao.

3.4.4.9.1 O relatério final sera emitido no prazo de 30 (trinta) dias Gteis contados do recebimento da defesa ou ap6s o decurso do prazo para apre-
senta-la, caso a defesa nao tenha sido apresentada, ressalvados os atrasos expressamente justificados pelo cumprimento de determinagao legal no
curso da instrugdo.

3.4.4.9.2 A recomendagdo emitida pela Comissdo Processante sera sempre conclusiva quanto a responsabilidade ou ndo do fornecedor, opinando

pela(s) penalidade(s) a ser(em) imposta(s) ou pelo arquivamento do processo quando entender que nio hé irregularidade ou inexistirem provas sufi-
cientes para verifica-la.

3.4.4.9.3 Emitido o relatério final pela comissdo processante, o processo serd imediatamente encaminhado ao ordenador de despesas para decisdo
quanto a aplica¢do de penalidades ou arquivamento do processo.

3.4.4.10 Quando verificar indicio de irregularidade ou infragdo cometida por servidor publico, a Comissdo Processante e/ou o Ordenador de Despesa
encaminhara copia do processo a Unidade Setorial de Controle Interno para apuragio do identificado e adogdo das demais providéncias cabiveis,
certificando este encaminhamento nos autos originais.

3.4.5 Fase de decisdo

3.4.5.1 O Ordenador de Despesas proferira decisdo, acolhendo no todo ou em parte, ou rejeitando a(s) recomendagdo(des) apresentada(s) no relatorio
final da Comissdo Processante e/ou no parecer técnico fundamentado elaborado pelo fiscal, gestor do contrato ou servidor publico responsavel, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento do PAP.

3.4.5.2 O Ordenador de Despesas ¢ livre para apreciar as provas colacionadas nos autos.

3.4.5.3 O Ordenador de Despesas podera solicitar a Assessoria Juridica manifestacio a respeito de questdo exclusivamente juridica, quando houver
justificada divida quanto & interpretagao das normas a serem aplicadas, a fim de subsidiar sua decisao.

3454 A decisao sera motivada por meio de relatorio fundamentado, de forma clara, suficiente e coerente com os fatos e fundamentos
apresentados.

3.4.5.5 Caso conclua pela aplica¢do de penalidade, o Ordenador de Despesas definira a espécie e extensdo das sangdes que entender cabiveis, obser-
vando os parametros previamente definidos no edital, contrato e legislagao.

3.4.5.6 Caso a Comissdo Processante recomende ou o Ordenador de Despesas entenda pelo cabimento da Declaragdo de Inidoneidade do fornecedor
para licitar ou pelo impedimento de contratar com a Administragdo Publica ou pela suspensdo temporaria de participar de licitagdo, o PAP devera ser
encaminhado a autoridade méaxima do 6rgdo para decisdo.

3.4.5.7 As penalidades descritas no item 3.4.5.6 sdo de competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo, que decidira observando o disposto
nesta instrugdo e devolvera o expediente ao Ordenador de Despesas para publicagio e demais providéncias para a conclusdo do processo.

3.4.5.8 O Ordenador de Despesas publicara o extrato da decisdo final no Diario Oficial de Minas Gerais e comunicara oficialmente a DICOC/
SUAFL

3.4.5.9 A Comissao Processante e/ou 0 Ordenador de Despesa notificara o fornecedor da decis@o por escrito, por carta registrada ou outros meios que
comprovem seu recebimento pelo fornecedor, admitido o uso do meio eletronico, mediante confirmagao de recebimento.

3.4.5.9.1 A notificagio sera elaborada conforme 0 Anexo V desta instrugdo e conterd copia da decisdo, indicara a data a partir da qual lhe seré fran-
queada vista do processo, o prazo de 5 (cinco) dias uteis para interposigao de recurso, nos termos do art. 109 da Lei Federal 8666, de 1993. Contra
aplicagdo das penalidades de suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo ou impedimento de contratar com a Administragdo Publica ou pedido
de reconsideragdo ou penalidade de declaragdo de inidoneidade, o prazo sera 10 (dez) dias.

3.4.5.10 O recurso ou o pedido de reconsideragdo devera ser protocolizado no Protocolo-Geral da Cidade Administrativa do Estado de Minas Gerais,
situado na Rodovia Papa Jodo Paulo II, 4001 — Ed. Gerais — 1° andar — Bairro Serra Verde — Belo Horizonte/MG — CEP 31.630-901, no horario de
08h00min (oito horas) as 14h00min (dezessete horas).

3.4.6 Fase de recurso e juizo de reconsiderag@o

3.4.6.1 O recurso sera dirigido a autoridade méaxima do 6rgdo, por intermédio do ordenador de despesas e serd decidido dentro do prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contados do seu recebimento.

3.4.6.2 O pedido de reconsideragao sera decidido pelo Ordenador de Despesa, no mesmo prazo do item anterior e subira para ciéncia e de acordo
do Secretario.

3.4.6.3 Caso tenha havido aplica¢do da penalidade de Declara¢do de Inidoneidade, o fornecedor interpora pedido de reconsideragio diretamente a
autoridade maxima do 6rgdo.

3.4.6.4 Na hipotese de o fornecedor apresentar recurso cumulado com pedido de reconsideragdo contra a aplicagdo da penalidade de declaragdo de
inidoneidade, o Ordenador de Despesas, apos exercer o juizo de reconsideragdo, encaminhara o processo a autoridade maxima do érgdo, indepen-
dentemente do contetido de sua decisao.

3.4.6.4.1 O recurso ou o pedido de reconsideragdo ndo terdo efeito suspensivo, salvo se houver justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagdo
decorrente da execugdo da decisdo, caso em que a autoridade que praticou o ato recorrido ou a imediatamente superior podera atribuir tal efeito, de
oficio ou a pedido do interessado, em decisdo fundamentada.

3.4.6.5 Compete exclusivamente a autoridade maxima do 6rgdo a atribuigdo de efeito suspensivo ao pedido de reconsideragéo contra a aplicagdo de
penalidade de Declaragio de Inidoneidade.

3.4.6.6 Interposto recurso ou pedido de reconsideragdo, na forma do art. 41 do Decreto n.° 45.902, de 2012, o processo sera submetido a Assessoria
Juridica para subsidiar a deciséo final da autoridade competente.

3.4.6.7 Os extratos de todas as decisdes na fase de recurso e juizo de reconsideragio serdo publicados no Diario Oficial de Minas Gerais.

3.4.6.8 O fornecedor devera ser notificado da decisao final e a DICOC/SUAFI comunicada.

3.4.7 Fase de certificagao

3.4.7.1 Transitada em julgado a decisdo que aplica san¢des devera ser executada.

3.4.7.2 Da decisdo que aplicou a penalidade de suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao
e/ot

3.

/ou de declaragdo de inidoneidade, os autos devera ser encaminhado a Auditoria Setorial, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

4.7.3 A Auditoria Setorial analisara o processo e, constatando sua regularidade, o certificara e o encaminhara a autoridade méaxima do 6rgdo.
3.4.7.4 A autoridade maxima do 6rgdo encaminhara o processo a CGE para analise ¢ inscrigdo do fornecedor no CAFIMP, nos termos do art. 7° da
Lei n.° 13.994, de 2001.

3.5 Penalidades
3.5.1 Os fornecedores que descumprirem total ou parcialmente os contratos celebrados com a SEMAD, bem como que incorrerem nas condutas e
situagdes proscritas na legislagdo no tocante a licitagdes e contratos, a exemplo das indicadas no item 3.4.1, com observéncia do devido processo
administrativo, serdo aplicadas as san¢des previstas na Lei 8.666/93, a saber:
I - adverténcia;
1I - multa;
11T - suspensao temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao;
IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.
3.5.2 Em qualquer caso, a escolha da sangdo administrativa ¢ de sua extensdo devem, obrigatoriamente, levar em conta a natureza ¢ a gravidade
da irregularidade, as circunstancias em que esta ocorreu, a conduta do fornecedor, a dimensdo dos danos que provierem da irregularidade para a
Administragdo Publica estadual, os principios da proporcionalidade e da razoabilidade e demais pardmetros previstos no edital, no contrato ou na
legislagdo.
3.5.3 A adverténcia consiste em comunicagdo formal de desacordo quanto a conduta do fornecedor sobre o descumprimento de contratos e demais
obrigagdes assumidas, e a determinagdo das medidas necessarias de corre¢do e o prazo para adota-las.
3.5.3.1 O termo de adverténcia devera ser elaborado no prazo de 3 (trés) dias tteis a contar do recebimento do processo e encaminhado ao fornecedor,
por carta registrada ou outros meios que comprovem o seu recebimento, admitido o uso do meio eletrénico, mediante confirmagdo de recebimento.
3.5.4 O valor da multa devera observar os seguintes limites maximos:
1-0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso;
1I - 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de recusa do adjudicatério em efetuar o refor¢o de garantia;
11T - 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, servi¢o ou obra ndo realizada ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o
torne improprio ao uso a que ¢ destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas.
3.5.4.1 O calculo do valor referente a multa se daré proporcionalmente aos dias de atraso e ao quantitativo pendente de entrega ou entregue em atraso,
ressalvadas as especificidades de cada prestagao devida e/ou programa envolvido.
3.5.4.2 A aplicagao de multa, seja moratoria ou compensatoria, fica condicionada a sua previsdo expressa e suficiente no edital e no contrato, quando
houver, por meio de clausula que contenha a indicagdo das condigdes de sua imposi¢do no caso concreto bem como dos respectivos percentuais apli-
caveis, conforme art. 86 e inciso II do art. 87 da Lei Federal n.® 8.666, de 1993.
3.5.4.3 A Comissdo Processante e/ou o Ordenador de Despesa conduzira os procedimentos administrativos e orientara os 6rgaos e sujeitos envolvidos
visando a cobranga e pagamento da multa.
3.5.4.4. Nos casos em que a defini¢do do valor da multa demandar operagdes contébeis e/ou de maior complexidade, o processo devera ser encami-
nhado a SUAFI, a fim de precisa-lo.
3.5.4.5 A multa tera a corre¢do monetéria e os juros de mora calculados com base na taxa referencial do Sistema Especial de Liquidagio e Custodia
— taxa Selic — nos termos do art. 5° da Lei n.° 21.735, de 2015.
3.5.4.6 O valor da multa aplicada sera, sempre que possivel e sucessivamente, descontado do valor da garantia prestada, compensado dos pagamentos
devidos pela SEMAD ao fornecedor ou exigido administrativamente mediante atos de cobranga com emissdo do respectivo DAE, para pagamento
no prazo de 5 (cinco) dias corridos a contar de seu recebimento pelo fornecedor.
3.5.4.7 Caso ndo haja pagamento da multa pela via administrativa, o débito devera ser inscrito na divida ativa e cobrado judicialmente, mediante
encaminhamento de copia do processo a Advocacia-Geral do Estado.
3.5.4.8 Satisfeito integralmente o débito decorrente da aplicagdo da multa e ndo remanescendo qualquer outra penalidade a ser aplicada, finda-se o
processo.
3.5.5 A suspensdo temporaria de participagio em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo impedira o fornecedor de licitar e con-
tratar com a Administragdo Publica Estadual pelos seguintes prazos:
1 - 6 (seis) meses, nos casos de:
a) alteragao de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida; ou
b) prestagdo de servigo de baixa qualidade.
II - 12 (doze) meses, no caso do descumprimento de especificagdo técnica relativa a bem, servigo ou obra prevista em contrato;
1II - 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:
a) retardamento imotivado da execugdo de obra, de servigo, de suas parcelas, ou de fornecimento de bens;
b) paralisagdo de obra, de servigo ou de fornecimento de bem, sem justa causa e prévia comunicagio a Semad;
¢) entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;
d) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagdo no ambito da Administragdo Publica estadual; ou
e) sofrer condenagdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo.
3.5.5.1 Tratando de licitagdo na modalidade pregdo, a suspensdo temporaria de participa¢do em licitagdo e impedimento de contratar com a Admi-
nistragdo Publica estadual sera de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 12 da Lei n.° 14.167, de 2002, respeitado, na gradagdo do prazo, o disposto
no item acima, nas hipéoteses em que o fornecedor:
I - deixou de entregar documentagéo exigida para o certame;
11 - apresentou documentagao falsa;
III - ensejou o retardamento da execugdo do objeto do certame;
IV - ndo manteve a proposta;
V - falhou ou fraudou a execugdo do contrato;
VI - comportou-se de modo inidoneo;
VII - cometeu fraude fiscal.
3.5.6 Sera declarado inidoneo, ficando impedido de licitar e contratar com Administragdo Publica por tempo indeterminado, o fornecedor que
demonstrar ndo possuir idoneidade para tanto, em virtude de ato ilicito praticado de comprovada gravidade e lesividade, na forma do inciso IV do
art. 87 da Lei Federal n.° 8.666, de 1993 (Documentos de autua¢do do CAFIMP - Anexo VI).
3.5.7 As sangdes de suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, impedimento de contratar com a Administragio e de declaragéo de inidonei-
dade para licitar ou contratar com a Administragdo Piblica poderdo também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que, em razdo dos con-
Iratos regidos pela Lei Federal n.° 8.666, de 1993:

- tenham sofrido condenag@o definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
II - tenham praucado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da 11c1lag:a0
III - demonstrarem néo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
A competéncia para aplicar a Declara¢do de Inidoneidade é exclusiva do Secretario de Estado ou autoridade equivalente, conforme disposigdo do
art. 6°, paragrafo tnico da Lei 13.994/2001.
3.5.8 As sangdes de adverténcia, suspensdo temporaria de participa¢ao em licitagdo e impedimento de contratar com a Administra¢do e de Declaragao
de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Piiblica poderdo ser aplicadas cumulativamente com a de multa.
3.5.9 A inscrigao do fornecedor no CAFIMP implicara:
I - rescisdo imediata do contrato que gerou o impedimento;
II - inabilitagdo ou desclassificagdo em processo licitatorio em curso na Semad;
11T - proibi¢do do fornecedor para participar de processos licitatorios na Semad;
v - proibicéo de firmar novos contratos com a Semad;
V - rescisdo dos demais contratos vigentes com a Semad, no prazo de até 90 (noventa) dias, a contar da efetiva inscrigdo no CAFIMP.
3.5.9.1 Apos a inscri¢do do fornecedor no CAFIMP, os autos deverdo ser encaminhados a SUAFI para providenciar:
I - o0 bloqueio do fornecedor no Sistema de Inlegrado de Administragdo Financeira - SIAFI;
1I - a rescisdo dos demais contratos do fornecedor com a SEMAD, comunicando a decisdo aos demais 6rgdos e entidades envolvidos para adogdo
das providéncias cabiveis.
3.5.10 A penalidade aplicada no ambito do PAP terd efeito, para a SEMAD, a partir da data de sua publicagdo, ressalvada a hipotese de concessao de
efeito suspensivo em sede de recurso ou pedido de reconuderag:ao
3.5.11 A aplicagdo das penalidades previstas neste capitulo nao impede a cobranga de perdas e danos causados pelo fornecedor.
4. DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
4.1 O PAP sera, obrigatoriamente, instruido através do SEI.
4.20s atos do processo cujos modelos ndo constarem dos anexos desta Instrugdo ndo dependerdo de forma determinada, exceto quando a lei o exigir
ou quando houver padronizagdo estabelecida em outra norma.



