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CNPJ: _____________________________________
Valor: R$ __________________ (_____________________________________________________________________________)
Razão da escolha do Fornecedor/compatibilidade com valor de mercado:

_______________________________________________________________________________________________________________

___________________________, _______ de ____________________ de __________.

_______________________________________________________
Presidente da Caixa Escolar  - MaSP

MODELO 20

PARECER DO COLEGIADO

DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE
Os membros do colegiado da E.E. ______________________________________________, após analisarem o Processo de (   ) dispensa ou  (   ) 
inexigibilidade nº _____ / _________, apresentado pelo Presidente da Caixa Escolar, para contratação/prestação de serviços de ______________
_________________________________________________________________, resolvem, conforme ata da reunião do dia _____ / ____ /______ 
(anexar ata):
	 Ratificar o processo de dispensa ou inexigibilidade
	 Não ratificar o processo de dispensa ou inexigibilidade
	 Solicitar os seguintes documentos complementares para análise: 
____________________________________________________________________________________________________________

Considerações e observações adicionais do Colegiado Escolar sobre o Parecer: 

____________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________, _____ de ______________________ de __________.

Número de membros constituídos:______________
Assinaturas dos membros do colegiado, por segmento de representação. (mínimo 2/3 da composição):

Nome:___________________________________________________________________
Assinatura:_______________________________________________________________
Documento:______________________________________________________________
Segmento:________________________________________________________________

Nome:___________________________________________________________________
Assinatura:_______________________________________________________________
Documento:______________________________________________________________
Segmento:________________________________________________________________

MODELO 21

COMUNICAÇÃO/DIVULGAÇÃO 

DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE PROCESSO LICITATÓRIO
Comunico aos interessados e à comunidade escolar a ratificação do processo de (   ) dispensa             (  ) inexigibilidade nº _____ / __________ pelo 
Colegiado Escolar, conforme ata da reunião realizada em ____ / ____ / _______, ficando assim aprovada aquisição/contratação de serviços de:
______________________________________________________________________________________________________________________ 
junto ao fornecedor: _______________________________________________________________,
CNPJ _____________________________________ .

_____________________________, ______ de __________________ de __________.

_______________________________________________________
Presidente da Caixa Escolar  - MaSP

MODELO 22

CONVOCAÇÃO PARA ASSINATURA DO CONTRATO E/OU FORNECIMENTO IMEDIATO

CAIXA ESCOLAR __________________________________________________
Ao Representante do Fornecedor/Empresa: ___________________________________________
CPF/CNPJ: _______________________________________

Considerando o resultado do Processo de (   ) Convite, (   ) Tomada de Preços, (    ) Dispensa ou        (    ) Inexigibilidade nº ______/________, rea-
lizado em conformidade com o                             Edital nº ____ / ________, cujo resultado foi homologado/ratificado em ____ / ____ / _______, 
convoco V. Sa. para:
	 Assinatura do contrato, em até 03 (três) dias úteis.

	 Fornecimento imediato no endereço:_____________________________________________
_____________________________________________________________________________.

___________________________, _____ de _______________ de ________.

_______________________________________________________
Presidente da Caixa Escolar  -  MaSP

Recebi em _____/_____/________

_______________________________________________
Representante da empresa - CPF

MODELO 23

CONTRATO DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS 

Contrato nº  _____/________
São partes contratantes a Caixa Escolar ____________________________________________, de ora em diante denominada Contratante, com sede 
em ________________________________, na (Rua/Av.) _______________________________________________________________, bairro __
____________________________________, representada neste ato pelo(a) seu(ua) Presidente _________________________________________
_______________________________________, CPF___________________________________, RG___________________________________, 
e a empresa ___________________________________________, de ora em diante denominada Contratada, com sede em ___________________
___________________________________, na (Rua/Av.)_________________________________________, bairro ________________________, 
CNPJ_____________________________________, representada neste ato por ______________________________________________, CPF___
__________________________.
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO
1.1. É objeto do presente contrato a aquisição de ______________________________________, conforme descrito no Anexo I do Edital nº  
_____/________.
CLÁUSULA SEGUNDA – PREÇOS E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
2.1. O Contratante pagará à Contratada o valor total de R$ _________________________________ ( ___________________________________
__________________________________________ ), sendo que, no caso das entregas parceladas, os pagamentos serão efetuados de acordo com 
a entrega das mercadorias (cronograma anexo), no endereço descrito na Autorização de Fornecimento, por meio de cheque nominal ou ordem de 
pagamento, mediante apresentação do documento fiscal.
2.2. O preço acima é inalterável e inclui todos os custos de qualquer espécie e natureza, diretos e indiretos, mobilização e desmobilização, viagens e 
diárias, remuneração, tributos e encargos sociais e trabalhistas, ressalvadas as hipóteses previstas na lei.

2.3. É vedada a antecipação de pagamento.

CLÁUSULA TERCEIRA – PRAZOS 
3.1. A Contratada entregará as mercadorias descritas no Anexo I do Edital nº  _____/________,    em _______ (_______________) parcelas, con-
forme cronograma descrito ___________________ (a seguir ou anexo).
3.2. O Contratante poderá determinar ou admitir alterações do cronograma atendidas, sempre, as conveniências administrativas, desde que por essa 
razão não sejam modificados os prazos contratuais.
CLÁUSULA QUARTA – FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO
4.1. A fiscalização e acompanhamento da execução do objeto deste Contrato serão feitos pela Contratante, por intermédio do Colegiado e Comuni-
dade Escolar, e serão complementados com os serviços de apoio dos Consultores da Secretaria de Estado de Educação - SEE/MG.
CLÁUSULA QUINTA – NOVAÇÃO
5.1. Qualquer tolerância por parte da Contratante na exigência do presente contrato, não constituirá novação ou extinção da respectiva obrigação, 
podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.
CLÁUSULA SEXTA – DAS PENALIDADES
6.1. Em caso de inadimplência ou descumprimento das obrigações contraídas neste instrumento, a Contratada ficará sujeita às penalidades 
previstas:
6.1.1 . Advertência.
6.1.2. Multas de: 
a) 0,5% (meio ponto percentual) calculada sobre o valor total do contrato, por dia que exceder a data de entrega das mercadorias;
b) 5,0 % (cinco por cento) calculada sobre o valor total do contrato, no caso de descumprimento de qualquer cláusula contratual para a qual não esteja 
prevista multa especial ou, ainda, no caso de reincidência de atraso especificado no item anterior.
10,0 % (dez por cento) calculada sobre o valor total do contrato, na hipótese de sua rescisão por motivo imputado à Contratada.
6.2. Em qualquer caso, garantir-se-á à Contratada a ampla defesa no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas a partir da notificação. 
CLÁUSULA SÉTIMA – DA RESCISÃO
7.1. Este contrato poderá ser rescindido nos termos e nas condições negociadas por ambas as partes, ou unilateralmente em decorrência de descum-
primento das obrigações pactuadas por alguma das partes. 
CLÁUSULA OITAVA – DA VIGÊNCIA
8.1. Este Contrato terá vigência de_________(____________________) meses consecutivos, contados da data de sua assinatura.
CLÁUSULA NONA – DO FORO
9.1. Para a solução das questões decorrentes deste contrato elege-se o foro de ____________________________________, renunciando as partes a 
qualquer outro por mais privilegiado que seja.
E, por estarem as partes de pleno acordo em tudo que se encontra disposto neste contrato particular, assinam o presente Contrato, na presença das 
testemunhas abaixo, em ___________ (__________) vias de igual teor e forma.

_______________________________ , _______ de __________________ de __________.

____________________________________              ___________________________________
Presidente da Caixa Escolar				                    Contratada:

Testemunhas:
Assinatura: ____________________________________________		

Nome:	 ________________________________________________			 
CPF: _________________________________________________

Assinatura: ____________________________________________		
Nome:	 ________________________________________________			 
CPF: _________________________________________________						    
				  
MODELO 24

CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE EXECUÇÃO DE OBRAS

Contrato nº  _____/_________
São partes contratantes a Caixa Escolar ____________________________________________, de ora em diante denominada Con-
tratante, com sede em ________________________________, na (Rua/Av.) __________________________________________
________________________, bairro ______________________________________, representada neste ato pelo(a) seu(a) Presi-
dente_____________________________________________________________________, CPF______________________________________ R
G________________________________, e a empresa_____________________________________________________, de ora em diante denomi-
nada Contratada, com sede em _______________________________________, na (Rua/Av.)___________________________________________
__________________________, bairro __________________________,CNPJ______________________________, representada neste ato por __
_______________________________________, CPF_____________________.
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO
1.1. O presente contrato tem por fundamento a execução de obras de construção, ampliação ou reforma, conforme planilha de custos e/ou serviços e 
Caderno de Especificações anexos, elaboração de laudo de sondagem do terreno, levantamento planialtimétrico e todos os projetos complementares 
necessários à execução da obra, em conformidade ao Edital nº ______/_______.
1.2. Quando necessários, o laudo de sondagem do terreno, levantamento planialtimétrico e os projetos complementares deverão ser elaborados de 
acordo com o projeto arquitetônico básico e apresentados à contratante no prazo máximo de 15 (quinze) dias da data de assinatura deste Contrato, 
em conformidade com o Edital nº  ______/________.
1.3. A presente contratação é feita em regime de empreitada global com retenção para a seguridade social de 11% de INSS sobre serviços constantes 
na planilha de custos destinada à execução das obras da Caixa Escolar _______________________________________________, de acordo com a 
legislação vigente e o Edital nº  _______/_________.
CLÁUSULA SEGUNDA – NORMAS DE EXECUÇÃO
2.1. A contratada deverá proceder à aferição das dimensões, dos alinhamentos, dos ângulos e de quaisquer outras indicações constantes do projeto 
com as reais condições encontradas no local, havendo discrepância, a ocorrência será comunicada à fiscalização, que decidirá a respeito.
2.2. Os trabalhos, objeto deste contrato, serão desenvolvidos de acordo com o cronograma físico financeiro de execução da obra elaborado pela con-
tratada quando da entrega das propostas e homologado pela SRE/SEE/MG.
2.3 Caso a empresa contratada utilize material de baixa qualidade ou em desacordo com os materiais previstos na planilha licitada, será obrigada a 
refazer os serviços de forma correta sem ônus para a contratante. 
2.4. Caso a contratada não concorde em refazer esses serviços de forma correta, estará sujeita à desconsideração total do serviço e à rescisão 
contratual.
2.5. A contratada deverá executar os serviços em conformidade com o Caderno de Especificações e em obediência às normas técnicas vigentes.
CLÁUSULA TERCEIRA – INÍCIO DA OBRA
3.1.	 O início da obra se dará após o recebimento pela contratada da ordem de início da obra emitido pela contratante que estabelecerá o 
prazo máximo de 5 (cinco) dias para o efetivo início.
3.2.	 Por acordo entre as partes, desde que devidamente motivado e justificado, esse prazo poderá ser alterado, não podendo ser superior a 
30 (trinta) dias.
CLÁUSULA QUARTA – PREÇOS E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
4.1.	 O Contratante pagará à Contratada, pelos trabalhos executados, o valor total de R$________________, (_____________________
____________________________________), em conformidade com a planilha de custos e/ou serviços aprovada pela Diretoria de Gestão de Rede 
Física, e de acordo com a evolução da obra, conforme abaixo:
4.1.1.	 20% do total do contrato no valor de R$________________________                                         ( ____________________________
_______________________________________________ ), referente à 1ª parcela, após comprovação de execução de 20%, mediante medição feita 
por engenheiro autorizado pela SEE/MG;
4.1.2. 20% do total do contrato no valor de R$__________________________                                  ( _____________________________________
______________________________________ ), referente à 2ª parcela, após comprovação de execução de 40%, mediante medição feita por enge-
nheiro autorizado pela SEE/MG;
4.1.3.	 20% do total do contrato no valor de R$________________________                                         ( ____________________________
_______________________________________________ ), referente à 3ª parcela, após comprovação de execução de 60%, mediante medição feita 
por engenheiro autorizado pela SEE/MG;
4.1.4. 20% do total do contrato no valor de R$________________________                                         ( _________________________________
__________________________________________ ), referente à 4ª parcela, após comprovação de execução de 80%, mediante medição feita por 
engenheiro autorizado pela SEE/MG;
4.1.5.	 20% do total do contrato no valor de R$________________________                                         ( _____________________________
______________________________________________ ), referente à última parcela, após comprovação de 100% de execução da obra, com Laudo 
Técnico de Engenharia emitido por engenheiro autorizado pela SEE/MG, e comprovação de regularidade tributária e social referente ao objeto pac-
tuado, com a apresentação de Certidão Negativa de Débito junto ao INSS na matrícula CEI da obra, para fins de averbação, ou CND específica da 
obra quando se tratar de reforma.
4.2. Excepcionalmente, por interesse exclusivo da contratante, os percentuais de execução acima poderão ser alterados para fins de pagamento.
4.3. Não será feito adiantamento de recursos para início da obra ou em nenhuma etapa de sua execução.
4.4. Fica estabelecido no presente Contrato que do valor total da empreitada, o valor de                     R$ ______________ ( _____________________
____________________________________ ), equivalente a 50% do total da obra, será determinado para aquisição de materiais e o valor de        R$ 
______________ ( _____________________________________________________________), equivalente aos outros 50%, será para pagamento 
de serviços sujeito à retenção de 11%, a título de Retenção para a Previdência Social, ficando também obrigado a proceder a discriminação na Nota 
Fiscal dos percentuais acima referidos, em atendimento a legislação vigente.
4.5. O preço acima é inalterável e inclui todos os custos de qualquer espécie e natureza, diretos e indiretos, mobilização e desmobilização, viagens 
e diárias, remuneração, tributos e encargos sociais e trabalhistas, e, se necessário, elaboração de sondagem do terreno, levantamento do planialtimé-
trico e projetos complementares.
4.6. Os pagamentos das parcelas subsequentes deverão ser quitados de acordo com a execução das obras previstas na planilha de custos e/ou serviços, 
obedecendo à execução do cronograma físico financeiro da obra, devendo a cada etapa concluída emitir nota fiscal em nome da Caixa Escolar.
4.7. O pagamento dos serviços executados será efetuado por meio de cheque nominal ou ordem de pagamento à Contratada, após a comprovação de 
execução dos serviços mediante medição, condicionada a apresentação de comprovantes da documentação fiscal como INSS e GFIP com a respec-
tiva relação de empregados do último mês.
4.8. Em nenhuma hipótese, a Contratada terá direito ao pagamento de serviços que executar em virtude de ordens verbais.
4.9. O pagamento de quaisquer parcelas estará condicionado à apresentação, por parte da contratada à contratante, da declaração firmada pelos empre-
gados acerca da regularidade salarial, para fins de elisão da responsabilidade subsidiária prevista no art. 455 da CLT e Súmula 331, IV do TST.
4.10. O pagamento de quaisquer parcelas ficará condicionado ainda à apresentação de autorização formal conjunta da área financeira e de engenharia 
da SRE/SEE/MG, demonstrando o avanço físico da obra e a regularidade da documentação, conforme Modelo anexo.
4.11.	 Os valores unitários constantes da Planilha de Preços servirão para base de cálculo dos pagamentos de eventuais acréscimos (serviços 
extras) ou deduções de serviços para execução da obra, devidamente autorizados ou solicitados pela SRE/SEE/MG, prevalecendo os percentuais 
executados e medidos no local.
4.12. Para fins de pagamentos dos serviços de ajustes de obras, acréscimos, acertos de planilha, etc., limite do preço de referência da SEE-MG, 
quando este estiver superior a esse valor.
4.13. Nos ajustes de obras para apuração de valores de serviços não previstos na planilha licitada aplicar-se-á o fator de desconto que será apurado 
através da diferença da planilha global licitada em relação à planilha homologada no processo licitatório. 
CLÁUSULA QUINTA – GARANTIA E EXECUÇÃO
5.1. Como garantia de cumprimento do objeto pactuado entre as partes, o pagamento da última parcela equivalente a 20% do total do contrato 
somente será liberado após a comprovação de 100% de execução da obra, atestada com Laudo Técnico emitido por engenheiro autorizado pela SEE/
MG, e comprovação de regularidade Tributária e fiscal com apresentação de Certidão Negativa de Débito junto ao INSS na matrícula CEI da obra 
para fins de averbação ou CND específica da obra quando se tratar de reforma.
CLÁUSULA SEXTA – REGISTRO DA OBRA
6.1. Todas as despesas necessárias à realização da obra, correrão por conta da Contratada, inclusive os itens relativos às exigências das autoridades 
fiscalizadoras competentes e todas as demais despesas decorrentes da obra.
6.2. É responsabilidade da contratada registrar a obra junto ao INSS no prazo máximo de 30 dias a contar da ordem de início da obra e após sua con-
clusão, apresentar à contratante a Certidão Negativa de Débito específica para a obra na matrícula CEI.
CLÁUSULA SÉTIMA – PRAZOS

7.1. A Contratada executará a obra observando rigorosamente a planilha de custo e/ou serviços aprovada pelo Contratante, cronograma físico finan-
ceiro, Caderno de Especificações e em obediência às normas técnicas vigentes.
7.2. A Contratante poderá determinar ou admitir alterações do cronograma, atendidas sempre as conveniências administrativas, desde que por essa 
razão não sejam modificados os prazos contratuais.
7.3. A obra deverá estar concluída no prazo de _______ (____________________________) dias consecutivos contados da data de recebimento, pela 
Contratada, da ordem de início, podendo ser prorrogado por meio de acordo entre as partes, força maior ou caso fortuito, nos termos da lei, mediante 
decisão prévia e expressa do Contratante.
CLÁUSULA OITAVA – FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO
8.1. A fiscalização e acompanhamento da execução do objeto deste Contrato serão feitos pela Contratante, por intermédio do seu representante, e 
serão complementados com os serviços de apoio dos Consultores da Secretaria de Estado de Educação (SEE/MG).
8.2. A Contratada responderá em relação a terceiro pelos danos que resultem da sua imperícia ou negligência e pela culpa de seus empregados ou 
prepostos, segundo os princípios gerais da responsabilidade civil.
CLÁUSULA NOVA – NOVAÇÃO
9.1. Qualquer tolerância por parte da Contratante na exigência do presente contrato, não constituirá novação ou extinção da respectiva obrigação, 
podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.
CLÁUSULA DÉCIMA – RECEBIMENTO E MANUTENÇÃO
10.1.	 Executado o seu objeto, será considerado de recebimento provisório a partir da data de conclusão até _______ 
(______________________) meses, conforme acordo entre as partes, e definitivo após este prazo.
10.2. O recebimento provisório ou definitivo não exclui a responsabilidade civil pela solidez e segurança da obra ou do serviço, nem a ético - profis-
sional pela perfeita execução do contrato, dentro dos limites estabelecidos por lei ou pelo Contrato.
10.3. A contratada será responsável pela correção de falhas construtivas durante o prazo de 5 anos do conforme art. 618 do Código Civil, contados 
a partir da data do recebimento definitivo.
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DAS PENALIDADES
11.1. Em caso de descumprimento das obrigações contraídas neste instrumento, a Contratada ficará sujeita às penalidades previstas:
11.1.1.  Advertência.
11.1.2. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com Caixas Escolares enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até 
que seja promovida a reabilitação perante a própria Caixa Escolar que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o contratado ressarcir a 
esta pelos prejuízos resultantes.
11.1.3.  Multas de: 
a) 0,5% (meio ponto percentual) calculada sobre o valor total do contrato, por dia que exceder a data de conclusão de cada etapa da obra conforme 
previsto na planilha de custos
b) 5,0 % (cinco por cento) calculada sobre o valor total do contrato, no caso de descumprimento de qualquer cláusula contratual para a qual não esteja 
prevista multa especial ou, ainda, no caso de reincidência de atraso especificado no item anterior.
c) 10,0 % (dez por cento) calculada sobre o valor total do contrato, na hipótese de sua rescisão por motivo imputado à Contratada.
11.1.4. Em qualquer caso, garantir-se-á à Contratada a ampla defesa.

11.2. A multa alusiva à cláusula 11.1.3 não impede que a Caixa Escolar rescinda unilateralmente o Contrato.
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA RESCISÃO
12.1. Caso a empresa não mantenha frente de trabalho compatível para cumprimento do cronograma de execução física, poderá ensejar distrato uni-
lateral pela Caixa Escolar com imputação de multa contratual à contratada.
12.2. Caso a empresa contratada paralise a execução da obra por até 8 (oito) dias sem anuência formal da Caixa Escolar, será considerado abandono 
de obras, devendo ser aplicada à contratada a multa prevista no contrato de prestação de serviços e imediata rescisão contratual.
12.3. Este Contrato poderá ser rescindido nos termos e nas condições negociadas por ambas as partes, ou unilateralmente em decorrência de descum-
primento das obrigações pactuadas por alguma das partes.
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA VIGÊNCIA


