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13.1. Este Contrato terá vigência de __________ (___________________________) meses consecutivos, contados da data de expedição da ordem 
de início, contados a partir da assinatura do Contrato.
13.2. A prorrogação do prazo contratual poderá ocorrer, a critério da Contratante, mediante Termo Aditivo.
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DO FORO
14.1. Para a solução das questões decorrentes deste contrato elegem-se o foro da Comarca de ___________________________________________
_______, renunciando as partes a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
E, por estarem as partes de pleno acordo em tudo que se encontra disposto neste Contrato particular, assinam o presente Contrato na presença das 
testemunhas abaixo, em ______ (__________) vias de igual teor e forma.
_________________________________,______ de _________________ de __________.

_____________________________________            ____________________________________
Presidente da Caixa Escolar  			                           Contratada:

Testemunhas
Nome: _______________________________         Nome: ______________________________
Assinatura: ___________________________	 Assinatura: ___________________________
CPF.: _______________________________           CPF.: _______________________________

MODELO 25

DECLARAÇÃO DE RESPONSABILIDADE SOLIDÁRIA

Declaramos sob as penas da lei, para fins de elisão de RESPONSABILIDADE SOLIDÁRIA E SUBSIDIÁRIA da contratante, previstas no art. 455 
da CLT e Súmula 331 do TST que os salários, encargos sociais e trabalhistas de responsabilidade da contratada encontram-se quitados até o mês de 
___________________ de __________. 
Para tanto, declaramos ter recebido os salários e encargos trabalhistas até o mês citado acima.
Local e data. ______________________________________, _______/________/_________

________________________________ __________________   __________________________
Nome do empregado			                CPF				    Assinatura

________________________________ __________________   __________________________
Nome do empregado			                CPF				    Assinatura

________________________________ __________________   __________________________
Nome do empregado			                CPF				    Assinatura

________________________________ __________________   __________________________
Nome do empregado			                CPF				    Assinatura

________________________________ __________________   __________________________
Nome do empregado			                CPF				    Assinatura

________________________________ __________________   __________________________
Nome do empregado			                CPF				    Assinatura

________________________________ __________________   __________________________
Nome do empregado			                CPF				    Assinatura

MODELO 26

AUTORIZAÇÃO DE PAGAMENTO DE PARCELA DE OBRAS
Referência:  Contrato nº _______/___________
Contratante: Caixa Escolar ______________________________________
Contratada: __________________________________________________
Valor do Contrato: ____________________________________________
Declaro(amos), para fins de comprovação de regularidade, que a obra de (ampliação ou reforma) da Escola Estadual _______________________
_______________________________________, localizada na Rua/Av. ___________________________________________________________, 
bairro _______________________________, Município de _____________________________, encontra-se com execução física de ________ % (
_____________________________________), conforme laudo/relatório técnico de engenharia anexo.
Nome (Engenheiro Responsável e nº do CREA):_______________________________________
Assinatura: ____________________________________________________________________
Declaro(amos), para fins de comprovação de regularidade, que a documentação fiscal e tributária da empresa _______________________________
____________________________________ encontra-se regular, de acordo com exigências do Edital e Contrato de Prestação de Serviços.
Nome (do técnico de finanças e MaSP):______________________________________________
Assinatura: ____________________________________________________________________

Considerando as declarações acima, a Contratada faz jus ao recebimento da ____(____________) parcela, equivalente a _______% do Contrato nº 
______/_________, mediante apresentação de Nota Fiscal de Serviços.

Local e data: 

__________________________________, _______ de ___________________ de __________. 

MODELO 27

CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS

Contrato nº ______/_________
São partes contratantes a Caixa Escolar ____________________________________________, de ora em diante denominada Con-
tratante, com sede em ________________________________, na (Rua/Av.) __________________________________________
________________________, bairro ______________________________________, representada neste ato pelo(a) seu(a) Presi-
dente_____________________________________________________________________, CPF______________________________________ R
G________________________________, e a empresa_____________________________________________________, de ora em diante denomi-
nada Contratada, com sede em _______________________________________, na (Rua/Av.)___________________________________________
__________________________, bairro __________________________,CNPJ______________________________, representada neste ato por __
_______________________________________, CPF_____________________.
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO
1.1. É objeto do presente Contrato a prestação de serviços de ____________________________,                                   conforme descrito no Anexo 
I do Edital nº  ______/_________.
1.2. Na contratação de pessoa física ou jurídica ocorrerá as retenções exigidas na legislação vigente.
CLÁUSULA SEGUNDA – PREÇOS E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
2.1. O Contratante pagará à Contratada o valor total de R$ ____________________________ (________________________________________
____________________________________), sendo que, em caso de contratação de serviços contínuos os pagamentos serão efetuados de acordo 
com a realização dos serviços (cronograma anexo), no endereço descrito na Autorização de Fornecimento, por meio de cheque nominal ou ordem de 
pagamento, mediante apresentação do documento fiscal.
2.2. Para as prestações de serviços com entrega imediata, o pagamento será feito no ato da conclusão do serviço, mediante apresentação de docu-
mento de despesa.
2.3.  É vedada a antecipação de pagamentos em qualquer etapa de execução dos serviços.
CLÁUSULA TERCEIRA – PRAZOS
3.1. A Contratada executará os serviços conforme descrito no Anexo I do Edital nº ____/______, em sua totalidade ou em _______ (_____________) 
parcelas, conforme cronograma descrito ________________ (a seguir ou anexo).
3.2. O Contratante poderá determinar ou admitir alterações do cronograma, atendidas sempre as conveniências administrativas, desde que, por essa 
razão, não sejam modificados os prazos contratuais.

CLÁUSULA QUARTA – FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO
4.1. A fiscalização e acompanhamento da execução do objeto deste Contrato serão feitos pela Contratante, por intermédio do Colegiado e Comuni-
dade Escolar, e serão complementados com os serviços de apoio dos Consultores da Secretaria de Estado de Educação - SEE/MG.
CLÁUSULA QUINTA – NOVAÇÃO
5.1. Qualquer tolerância por parte da Contratante na exigência do presente contrato, não constituirá novação ou extinção da respectiva obrigação, 
podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.
CLÁUSULA SEXTA – DAS PENALIDADES
6.1. Em caso de inadimplência e descumprimento das obrigações contraídas neste instrumento, a Contratada ficará sujeita às penalidades previstas:
6.1.2. Advertência.
6.1.3. Multas de: 
a) 0,5% (meio ponto percentual) calculada sobre o valor total do contrato, por dia que exceder a data de entrega das mercadorias;
b) 5,0 % (cinco por cento) calculada sobre o valor total do contrato, no caso de descumprimento de qualquer cláusula contratual para a qual não esteja 
prevista multa especial ou, ainda, no caso de reincidência de atraso especificado no item anterior.
c) 10,0 % (dez por cento) calculada sobre o valor total do contrato, na hipótese de sua rescisão por motivo imputado à Contratada.
6.2. Em qualquer caso, garantir-se-á à Contratada a ampla defesa.
CLÁUSULA SÉTIMA – DA RESCISÃO
7.1. Este Contrato poderá ser rescindido nos termos e nas condições negociadas por ambas as partes, ou unilateralmente em decorrência de descum-
primento das obrigações pactuadas por alguma das partes. 
CLÁUSULA OITAVA – DA VIGÊNCIA
8.1. Este Contrato terá vigência de _________ (____________________) meses consecutivos, contados a partir da data de assinatura.
8.2. A prorrogação do prazo contratual poderá ocorrer, a critério da Contratante, mediante Termo Aditivo.
CLÁUSULA NONA – DO FORO
9.1. Para a solução das questões decorrentes deste Contrato elege-se o foro de __________________________________, renunciando as partes a 
qualquer outro por mais privilegiado que seja.
E, por estarem as partes de pleno acordo em tudo que se encontra disposto neste contrato particular, assinam o presente Contrato na presença das 
testemunhas abaixo, em _____ (__________) vias de igual teor e forma.

_________________________________,_____ de____________________ de __________.

__________________________________             ___________________________________
Presidente da Caixa Escolar		           Contratada:

Testemunhas

Assinatura: ____________________________	 Assinatura: ___________________________
Nome: ________________________________       Nome:_______________________________
CPF: _________________________________	 CPF: ________________________________

MODELO 28

OFÍCIO DE ENCAMINHAMENTO

_________________________________, ________de ______________ de ___________

Senhor(a) Diretor(a) da Superintendência,
Submetemos à aprovação de V.Sa. a Prestação de Contas referente ao Termo de Compromisso   nº _______________________________________

/_____________, firmado entre a Caixa Escolar_________________________________________________________________ e a Secretaria de 
Estado de Educação, no valor de R$_______________________________ (_________________________________________________________
_____________________), destinado a _____________________________________________________________________.
(objeto do termo de compromisso)
Acompanha a prestação de contas cópia do comprovante de restituição de saldo do recurso, no valor de R$ ______________ (_________________
___________________________________). 

Atenciosamente,

____________________________________________________________
Presidente da Caixa Escolar – MaSP
Ao(À) Senhor(a)
Diretor(a) da Superintendência Regional de Ensino

MODELO 29

PARECER DO COLEGIADO ESCOLAR APROVANDO PLANO DE APLICAÇÃO
Os abaixo assinados, membros do Colegiado da Escola Estadual _________________________, depois de examinarem as prioridades nesta reunião, 
conforme ata lavrada, aprovam o Plano de Aplicação dos Recursos do Termo de Compromisso nº _______________________/__________, no valor 
de R$__________________________ (____________________________________________________________________________), destinados 
a ___________________________________________________________________. 
(objeto do termo de compromisso)

REGISTROS/OCORRÊNCIAS/OBSERVAÇÕES:

____________________________________, _______ de __________________ de __________

Nº de membros do Colegiado Escolar: __________
Assinaturas: (Mínimo 2/3 dos representantes)

Nome: ___________________________________________________________________
Assinatura:________________________________________________________________
Documento: _______________________________________________________________
Segmento: ________________________________________________________________

Nome: ___________________________________________________________________
Assinatura:________________________________________________________________
Documento: _______________________________________________________________
Segmento: ________________________________________________________________

MODELO 30

RELATÓRIO DE EXECUÇÃO FÍSICA E FINANCEIRA DO PROJETO

CAIXA ESCOLAR: ____________________________________________________
TERMO DE COMPROMISSO Nº ___________________________ / ____________
VIGÊNCIA:  de  _____/_____/__________  a  _____/_____/__________

DESCRIÇÃO RECEITA DESPESA
CUSTEIO CAPITAL TOTAL

SALDO ANTERIOR      
RECURSOS LIBERADO PELA SEE-MG      
RECUROS DIRETAMENTE ARRECADADOS – RDA      
RENDIMENTOS DE APLICAÇÃO FINANCEIRA      
TOTAL      
VALOR DEVOLVIDO      
SALDO REPROGRAMADO      
Descrever com clareza e objetividade a execução do projeto:
_____________________________, ______ de _______________________de ___________

________________________________________
Assinatura do Tesoureiro / ATB Financeiro

__________________________________
Assinatura do Presidente da Caixa Escolar

Assinatura do Inspetor Escolar Assinatura do(a) Diretor(a) da SRE

MODELO 31 - RELAÇÃO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

BLOCO 1 – IDENTIFICAÇÃO
PROGRAMA/PROJETO:
NOME DA CAIXA ESCOLAR
NOME DA ESCOLA ESTADUAL
BLOCO 2 - PAGAMENTOS EFETUADOS

Nº NOME DO FORNECEDOR/PRESTADOR CNPJ / CPF DOCUMENTO FISCAL
NÚMERO DATA

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

BLOCO 3 – AUTENTICAÇÃO
Assinatura do Tesoureiro / ATB Financeiro

MODELO 32

TERMO DE ENTREGA OU ACEITAÇÃO DEFINITIVA DA OBRA
Caixa Escolar __________________________________________________________
Nº do CNPJ:  __________________________________________________________
Certifico, para fins de prova junto à Secretaria de Estado de Educação, que a reforma e/ou adequação do prédio da Escola Estadual _____________
_______________________________, município de _______________________________________________, de que trata o Termo de Compro-
misso n° _______________________/___________, no valor de R$ ________________ (_____________________________________________
_______________________________), foi realizada obedecendo aos padrões técnicos exigidos e que o prédio se encontra em perfeito funciona-
mento, atendendo plenamente à comunidade, baseado no laudo conclusivo de obras, emitido pelo(s) engenheiro(s) da SRE/SEE/MG.

________________________________, ________ de _________________ de ___________.

________________________________________________________________
Presidente da Caixa Escolar/ MaSP

Membros do Colegiado Escolar:
Nome: __________________________________________________________________
Assinatura: ______________________________________________________________
Documento: _____________________________________________________________
Segmento: _______________________________________________________________

Nome: __________________________________________________________________
Assinatura: ______________________________________________________________
Documento: _____________________________________________________________
Segmento: ______________________________________________________________

MODELO 33
TERMO DE DOAÇÃO Nº  _______/__________

Especificação
(objeto, marca, Modelo, cor, etc.) Valor Unitário Quantidade Valor Total Estado de Conservação


