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XI - minuta do contrato, se for o caso;
XII - periodo estipulado para visitas ao local dos servigos, no caso de execugao de obras de engenharia, sendo permitida a visita até 1 (um) dia util
anterior ao dia do certame.
XIII - Prazo de Execugéo:
a) No caso de obra, o prazo de execugdo devera ser estabelecido em conformidade com normativas complementares da Superintendéncia de Infra-
estrutura Escolar da SEE-MG.
§ 1o - O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado pelo presidente da Comissdo de Licitagdo, permanecendo no
processo de licitagdo, e dele extraindo-se copias integrais ou resumidas, para sua divulgagdo e fornecimento aos interessados.
§ 20 - Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:
I—a(s) planilha (s) de quantitativos e precos unitarios, elaborada e aprovada pela SEE-MG, no caso de obra;
11 - a minuta do contrato a ser firmado entre a Caixa Escolar e o licitante vencedor, se for o caso;
III - as especiﬁcaqées complementares pertinentes a licitacao.
§ 30 - E facultada a Comissdo de Licitagio ou Presidente da Caixa Escolar, em qualquer fase da licitagio, a promogdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagao que deveria constar originariamente
da proposta.
§ 4o - Todos os documentos ¢ propostas serdo rubricados pelos licitantes presentes e pela Comissao de Licitagdo.
§ 50 - As informagdes contidas nas propostas sdo de inteira responsabilidade do participante, em caso de inconsisténcias poderdo ensejar na des-
classificagdo do mesmo.
Art. 17 - Para a habilitagdo em processos de licitagdo, o licitante devera comprovar a regularidade fiscal, tributaria e técnica, de acordo com o objeto
a ser executado, devendo apresentar, no minimo:
I - para fornecimento de bens:
a) atos constitutivos (contrato social e/ou declaragio de firma individual devidamente registrados na Junta Comercial ou Cartorio de Registro Civil
de Pessoa Juridica, Estatuto de Cooperallvas) e alteragdes contratuais simples referentes ao quadro societério, razao social e ramo de atividade, se
houver, devldamente registrada no 6rgdo competente ou tltima alteragdo contratual consolidada, devidamente reglstrada no 6rgao competente;
b) documemo de identidade do (s) representante (s) legal (is) da empresa;
¢) CNPJ atualizado com situagao ativa;
d) certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais ¢ 4 Divida Ativa da Unido;
¢) certiddo negativa de débitos vigente relativa a tributos estaduais;
f) certificado vigente de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
g) declaragio negativa de vinculo do (s) socio (s) gerente (s) ou do diretor administrativo;
h) certiddo negativa vigente de débitos trabalhistas (CNDT).
1I - para contragdo de pessoa juridica para prestagdo de servigos em geral:
a) atos constitutivos (contrato social e/ou declaragdo de firma individual devidamente registrados na Junta Comercial ou Cartorio de Registro Civil de
Pessoa Jurldlca) e alteragdes contratuais simples referentes ao quadro societario, razdo social e ramo de atividade, se houver, devidamente registrada
no 6rgdo competente ou Giltima alteragio contratual consolidada, devidamente registrada no 6rgdo competente;
b) documento de identidade do (s) representante (s) legal (is) da empresa;
¢) CNPJ atualizado com situagdo ativa;
d) certidao Conjunta Negativa de Debltos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo
e) certiddo negativa de débito vigente relativa a tributos estaduais;
f) certidao negativa de débito vigente relativa a tributos municipais;
g) certificado vigente de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
h) certiddes de regularidade especificas do ramo de atividade da empresa, quando houver;
i) comprovagio da titulagdo do seu corpo técnico, no caso de prestagdo de servigos de treinamentos, cursos ¢ palestras;
j) declaragdo negativa de vinculo do (s) socio (s) gerente (s) ou do diretor administrativo;
k) certiddo negativa vigente de débitos trabalhistas (CNDT).
1II - para contratagdo de pessoa fisica para prestagdo de servigos em geral, inclusive de pequenos reparos e manutengdo no prédio escolar:
a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
b) carteira de identidade;
¢) numero de inscrigéo do trabalhador no INSS — NIT/PIS;
d) comprovagio da titulagdo, caso a prestagdo seja de servigos de treinamentos, cursos e palestras;
e) declaragdo negativa de vinculo.
IV - para contratagdo de pessoa juridica para realizagao de servicos de obras de engenharia:
a) atos constitutivos (comrato social, declaracao de empresario individual, declaragdo de empresa individual de re%pomabllldade Ltda. ou estatuto
devidamente registrado no 6rgio competeme) e alteragdes contratuais ‘1mples referentes ao quadro societario, razdo social e ramo de atividade, se
houver, devidamente registradas no 6rgdo competente ou ultima alteragdo contratual consolidada, dev1dameme registrada no 6rgdo competente;
b) documento de identidade do (s) representante (s) legal (is) da empresa;
¢) comprovante de CNPJ com situagdo ativa;
d) certidao Conjunta Negativa de D¢bitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
e) certiddo negativa de debito vigente relativa a tributos estaduais;
f) certiddo negativa de débito vigente relativa a tributos municipais;
g) certificado vigente de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
h) certiddo negativa vigente de débitos trabalhistas (CNDT);
i) Certiddo vigente de registro e quitagdo da pessoa juridica no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou Conselho Regional de
Arquitetura e Urbanismo (CAU).
j) Certidao vigente de registro e quitagdo da pessoa fisica, responsavel técnico da empresa, junto ao CREA/CAU;
k) Carta Proposta/Declara¢ao de Concordancia com os termos da minuta de contrato que acompanha o edital, inclusive quanto ao regime de reten-
¢ao para a Seguridade Social;
1) Termo de Vistoria ¢ Comparecimento do local onde se realizara a obra;
m) Declaragdo negativa de vinculo do (s) socio (s) gerente (s) ou administrador (es) da empresa de construgio civil;
n) Atestado de aptiddo e capacidade técnica fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nas entidades
profissionais competentes, referente a obras executadas, preferencialmente, em prédios publicos.
Nao se aplica a documentagdo prevista na alinea n, no caso de empresa recém constituida, tendo em vista néo ser possivel comprovar a qualidade
técnica da empresa;
0) Balango Patrimonial ou demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa,
vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisorios;
p) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;
q) Alvara de funcionamento e localizag@o.
§ 1° - O representante legal ¢ o socio administrador a quem o contrato social confere os poderes para representar a sociedade, inclusive no que se
refere a outorga de procuragdes.
§ 2°- O licitante podera apresentar o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao (SEPLAG),
em substitui¢a s documentos nele previstos, ndo dispensando a apresentagio dos demais. Os documentos mtegrdntes do CRC que tenham prazo
proprio de vigéncia, quando vencidos no periodo de validade do Certificado, deverao ser apresentados em versio atualizada dentro do envelope de
habilitagdo.
Art. 18 - Serdo desclassificadas:
I - as propostas que ndo atendam as exigéncias do ato convocatorio da licitagdo;
1I - as propostas com valores unitarios ou globais superiores ao limite estabelecido ou com pregos manifestamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagido que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com 0s
de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugdo do objeto do contrato, condigdes estas necessariamente especi-
ficadas no ato convocatorio da licitagdo.
§ 1° - Para os efeitos do disposto no inciso II deste artigo consideram-se manifestamente inexequiveis, para obras e servigos de engenharia, as pro-
postas cujos valores sejam inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:
a) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor da planilha aprovada pela SEE-MG; ou
b) valor da planilha aprovada pela SEE-MG.
§ 2° - Dos licitantes classificados na forma do paragrafo anterior cujo valor global da proposta for inferior a 80% (oitenta por cento) do menor valor
a que se referem as alineas “a” e “b”, serd exigida, para a assinatura do contrato, prestagao de garantia adicional, a ser definida por nota técnica, igual
a diferenca entre o valor.
111 - Propostas que apresentem pregos unitérios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mer-
cado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos.
IV - Propostas que apresentem pregos unitarios com custo superior ao custo unitario da planilha de referéncia da SEE-MG.

CAPITULO VI

DA DISPENSA E DA INEXIGIBILIDADE

Art. 19 - A li tacao poderd ser dispensada:

1 - nas aquisigdes e prestagdes de servigos cujo valor integral ndo ultrapasse o limite de R$8.000,00 (oito mil reais) para o exercicio do ano corrente
e desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servigo ou compra;

1I - quando frustrada, desde que devidamente comprovado mediante documentos e justificativa fundamentada do Presidente da Caixa Escolar que a
realizagdo de um novo procedimento traria prejuizos a institui¢ao;

IIT - nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a segu-
ranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, desde que devidamente comprovada e fundamentada;

IV - na aquisi¢do de componentes ou pecas necessarias a manutengao de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor ori-
ginal desses equipamentos, quando tal condigéo for indispensavel para a vigéncia da garantia;

V - nas compras de hortifrutigranjeiros, pao e outros géneros pereciveis, no tempo necessario para a realizagao dos processos licitatorios correspon-
dentes, realizadas diretamente com base no prego do dia.

Art. 20 - E inexigivel a licitagdo quando, comprovadamente, for invidvel a competi¢do, inclusive:

1 - na aquisi¢do de materiais, equipamentos, ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo,
vedada a preferéncia de marca, devendo a comprovagdo de exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do comér-
cio do local em que se realizaria a licitagdo ou a obra ou o servigo, pelo Sindicato, Federagdo ou Confederagio Patronal, ou ainda, pelas entidades
equivalentes;

1I - na contragdo de servigos com empresa ou profissional de notoria especializagdo, assim entendidos aqueles cujo conceito no campo de sua espe-
cialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publica¢io, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho ¢ o mais adequado a plena satisfagao do objeto a ser contratado.

Art. 21 - Os casos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo deverdo ser formalizados, em processo especifico, contendo, dentre outros:

I - justificativa do Presidente da Caixa Escolar demonstrando:

a) a necessidade e quantitativo da contratag@o;

b) a caracteriza¢do da hipotese de dispensa ou inexigibilidade;

¢) pesquisa de prego, com, no minimo, 3 (trés) fontes, para demonstragdo da adequabilidade do valor proposto com o praticado no mercado, podendo
utilizar-se, para tanto, de orcamentos com fornecedores do mercado regional, Atas de Registro de Precos, pregos praticados em contratagdes com
mesmo objeto por outros 6rgaos publicos ou Caixas Escolares, Banco de Melhores Precos da SEPLAG, pregos praticados por empresas que dispo-
nibilizam tais dados na internet, etc.

1I - analise e deliberagdo pelo Colegiado Escolar, que podera aprovar a contrata¢do ou solicitar documentos complementares;

111 - divulgagdo da ata de reunido do Colegiado Escolar na qual foi ratificado o ato de dispensa ou inexigibilidade.

Art. 22 - As contrata@ées por dispensa ¢ inexigibilidade de licitagdo deverdo ser precedidas da comprovagao:

a) da inscri¢ao do fornecedor ou prestador de servigos no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) da apresenta¢do do documento de identidade do (s) representante (s) legal (is) da empresa ou do fornecedor no caso de pessoa fisica; e

¢) da declaragdo negativa de vinculo pelo fornecedor selecionado.

CAPITULO VII

DOS RECURSOS

SECAO I R

DO CONVITE, DA TOMADA DE PRECOS E DA CONCORRENCIA

Art. 23 - Cabera recurso administrativo das decisdes de habilitagdo e julgamento proferidas pela comissdo de licitagdo, que podera ser interposto até
o segundo dia util subsequente a divulgagéo da deciséo.

Paragrafo unico. Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo de 2 (dois) dias uteis.

Art. 24 - O recurso, contendo fundamentagdo clara e sucinta, sera dirigido ao presidente da comissdo de licitagdo, a quem competira decidir, justifi-
cadamente, e divulgar a decisao no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, apos esgotado o prazo para impugnagao.

Art. 25 - Da decisdo do recurso interposto, na forma prevista no artigo anterior, cabera recurso ao presidente da Caixa Escolar, que podera ser inter-
posto até o primeiro dia util subsequente a divulgacio aos licitantes da decisdo da Comissdo de Licitagdo.

Art. 26 - O recurso previsto neste Capitulo tem efeito suspensivo.

Art. 27 - Julgado procedente o recurso, o processo de licitagdo retornara a Comissdo de Licitagdo para continuidade do procedimento licitatorio,
observados os termos do julgamento.

Art. 28 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o presidente da Caixa Escolar homologara o processo licitatorio.

CAPITULO VIII
DOS CONTRATOS
Art. 29 - A Caixa Escolar devera celebrar contrato com empresa vencedora do processo licitatorio para todas as aquisi¢des de bens que ndo sejam de
entrega imediata e integral no ato da aquisi¢do, assim como na contratagdo de servigos de qualquer natureza.
§ 1° - Caracteriza-se como entrega imediata aquelas realizadas integralmente no prazo de até trinta dias.
§ 2° - A obrigatoriedade constante no caput deste artigo se aplica também as contratagdes realizadas por dispensa e inexigibilidade de licitagdo.
Art. 30 - Os contratos firmados pela Caixa Escolar conterao, além de outras condi¢des previamente definidas no edital, clausulas que definam e
identifiquem de forma precisa:
I - o contratado e sua adequada qualificagdo;
II - o objeto da contrata¢do e seus elementos caracteristicos;
III - a forma de execugdo do servigo ou fornecimento de bens;
IV - o prego ajustado e as condi¢des de pagamento, vedada a antecipagdo de pagamentos;
V - o prazo de vigéncia;
VI - as penalidades em caso de inadimpléncia ou descumprimento de cléausulas contratuais;
VII - a vinculagdo ao edital ou ao processo de dispensa e inexigibilidade, se for o caso;
VIII - o Foro da Comarca para dirimir qualquer questao judicial.
Art. 31 - O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e o edital, respondendo cada uma pelas con-
sequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
Art. 32 - A Caixa Escolar compete fiscalizar o contratado no que concerne a fiel execugio do contrato, em especial quanto ao cumprimento das obri-
gagdes fiscais e tributarias decorrentes de sua execugdo.
Art. 33 - Qualquer alteragdo contratual, decorrente de acordo entre as partes, devidamente Jusllﬁcada sera formalizada em termo aditivo especifico.
§ 1° - O contratado deverd aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servigos ou compras,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta
por cento) para 0s seus acréscimos.
§ 2° - No caso de obras o acréscimo do valor contratual devera ser precedido de aprovagao de planilha de servigos complementares pela SEE-MG.
CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 34 - O processo de Chamada Publica sera instruido conforme Nota Técnica, expedida pela Superintendéncia de Planejamento e Finangas — SPF/
SEE-MG, observada a legislagdo especifica.
Art. 35 - O acompanhamento da licitagdo sera franqueado a qualquer interessado, desde que ndo haja interferéncia nos trabalhos e impedimento ao
seu regular andamento.
Art. 36 - Nao poderdo se habilitar em licitagdes ou contratar com a Caixa Escolar:
I - pessoas fisicas que tenham vinculo com o servigo publico de qualquer ente federativo;
II - pessoas juridicas que tenham como administrador servidor publico, quando os recursos destinados a contratagdo forem de origem publica;
III - pessoa fisica ou juridica autora do projeto basico ou executivo, exceto nas fungdes de fiscalizagdo, supervisio e gerenciamento exclusivamente
a servigo da Caixa Escolar.
Art. 37 - A publicagdo do edital e a realizagdo dos demais atos do processo de licitagdo, de dispensa e de inexigibilidade, desde que ainda ndo assinado
o contrato ou autorizado o fornecimento imediato, ndo atribui aos interessados o direito de contratagio, assegurando-se a Caixa Escolar o direito de
revogacao do processo a qualquer momento, por ato devidamente motivado e justificado de seu presidente.
Art. 38 - Constatados vicios processuais, o presidente da Caixa Escolar podera, antes da homologagdo, anular o processo de licitagdo ou retorna-lo a
Comissao de Licitagdo para as devidas corregdes.
Art. 39 - Na contratagdo de pessoa juridica para execugdo de obras, apos a conclusdo, o processo devera ser encaminhado a SRE para que esta se
pronuncie quanto a sua regularidade. Constatada irregularidade que comprometa a legalidade do processo licitatorio, o mesmo sera devolvido a Caixa
Escolar para que seja corrigido ou anulado o certame.
Art. 40 - Os agentes que praticarem atos em desacordo com os preceitos deste Regulamento ou com o intuito de frustrar os objetivos da licitagdo
sujeitam-se as sangdes legais, inclusive quanto a responsabilizagédo civil e criminal que o ato ensejar.
Art. 41 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura, devendo ser amplamente divulgado a comunidade escolar e disponibilizado a
todos os interessados, quando solicitado.
Art. 42 - Os casos nao previstos neste regulamento deverdo ser submetidos a legislagdo estadual e federal que regulamenta os assuntos.

) de de

ASSINATURA DO PRESIDENTE DA CAIXA ESCOLAR
ANEXO IIT

PARECER DO CONSELHO FISCAL

Caixa Escolar:

CNPI: Exercicio:

Em cumprimento ao Decreto Estadual n® 45.085/2009, atestamos que, no exercicio de

« 0s objetivos estatutarios da Caixa Escolar foram cumpridos;

« 0s bens patrimoniais adquiridos foram revertidos ao patriménio do Estado, por meio de instrumento de doagéo; e

« todos os recursos recebidos por meio de transferéncias financeiras regulamentadas pelo Decreto n® 45.085/2009, bem como os recursos diretamente
arrecadados ou recebidos de outros entes federativos, foram revertidos, em sua totalidade, aos objetivos estatutarios da Caixa Escolar.

) de de

Assinatura dos membros do Conselho Fiscal:
Nome:

Assinatura:

Documento:

Nome:
Assinatura:
Documento:

Nome:
Assinatura:
Documento:

ANEXO V
OFICIO DE ENCAMINHAMENTO
) de de

Senhor(a) Diretor(a) da Superintendéncia,
Submetemos a aprovagdo de V.Sa. a Prestagdo de Contas referente ao Termo de Compromisso n®
/ , firmado entre a Caixa Escolar e a Secretaria de
Estado de Educagdo, no valor de R$ ( ),
destinado a
(objeto do termo de compromisso)
Acompanha a prestagdo de contas copia do comprovante de restitui¢do de saldo do recurso, no valor de R$ (

).

Atenciosamente,

Presidente da Caixa Escolar — MaSP
Ao (A) Senhor (a)
Diretor (a) da Superintendéncia Regional de Ensino

ANEXO VI
PARECER DO COLEGIADO ESCOLAR APROVANDO PLANO DE APLICACAO

Os abaixo assinados, membros do Colegiado da Escola Estadual , depois de examinarem as prioridades nesta reuniéo,
conforme ata lavrada, aprovam o Plano de Aplicag¢io dos Recursos do Termo de Compromisso n° / ,no valor de RS
( ), destinados a

(objeto do termo de compromisso)

I REGISTROS/OCORRENCIAS/OBSERVACOES:
) de de

N° de membros do Colegiado Escolar:
Assinaturas: (Minimo 2/3 dos representantes)

Nome:

Assinatura:
Documento:
Segmento:

Nome:

Assinatura:
Documento:
Segmento:

ANEXO VII o
RELATORIO DE EXECUGAO FISICA E FINANCEIRA DO PROJETO

CAIXA ESCOLAR:
TERMO DE COMPROMISSO N /
VIGENCIA: de / / a / /

DESPESA

DESCRICAO CAPITAL

RECEITA

CUSTEIO TOTAL

SALDO ANTERIOR

RECURSOS LIBERADO PELA SEE-MG

RECUROS DIRETAMENTE ARRECADADOS — RDA
RENDIMENTOS DE APLICACAO FINANCEIRA
TOTAL

VALOR DEVOLVIDO

SALDO REPROGRAMADO

Descrever com clareza e objetividade a execugio do projeto:

5 de de

Assinatura do Tesoureiro Assinatura do Presidente da Caixa Escolar

Assinatura do(a) Diretor(a) da SRE




