MINAS GERAIS - CADERNO 1

DIARIO DO EXECUTIVO

QUARTA-FEIRA, 31 DE OUTUBRO DE 2018 -3

DOS RECURSOS

Art. 9° Dos recursos do envio da documentag@o pelos municipios:

§1° Apos a entrega da documentagdo pelos municipios, dos Quadros II e III, no prazo definido por esta Deliberagio Normativa sera publicada em
até 60 dias, no site www.iepha.mg.gov.br, listagem dos municipios que entregaram a documentag¢do com os respectivos Conjuntos Documentais, e
listagem dos municipios que entregaram a documentagéo fora do prazo.

§2° Dessa publicagdo cabera recurso, em até 30 dias corridos, a contar da data da divulgagdo, no site www.iepha.mg.gov.br. A solicitagdo devera ser
feita por meio do enderego eletronico icms@iepha.mg.gov.br.

Art. 10 Dos recursos da anélise da documentagio pelo IEPHA/MG:

§1° Decorrido o periodo de analise do contetido da documentagéo recebida, a pontuagdo provisoria sera divulgada, até o dia 20 de junho do ano-base,
no site www.iepha.mg.gov.br, no link ‘ICMS Patriménio Cultural’, e serdo disponibilizadas, aos municipios participantes, copias das fichas de ana-
lise, por meios que serdo amplamente divulgados.

§2° O municipio podera recorrer da pontuag@o provisoria, até o prazo de 10 (dez) dias corridos, a partir da data de publica¢do da pontuagdo, por meio
de mensagens para os enderecos eletronicos de cada Quadro, nas quais deveréo estar fundamentadas as razdes do recurso. Nao poderdo ser anexados
novos dados ou documentos.

§3° Nao serdo aceitos recursos, para os Quadros II ¢ III, caso a documentagio tenha sido postada em data posterior ao dia 10 de dezembro; e, para
0 Quadro I, se a documentagdo ndo for enviada no Sistema ICMS Patriménio Cultural até o ultimo dia do periodo de agdo e preservagio, dia 30 de
novembro.

§4° Nas mensagens dos recursos encaminhadas para cada Quadro, deverdo constar o nome do municipio e a referéncia ao codigo alfanumérico de
identificagdo da anélise. No corpo da mensagem deverdo constar o nome do solicitante e a fungdo ou cargo ocupado na prefeitura. Somente serdo
analisados recursos provenientes de enderegos eletronicos oficiais de prefeituras ou aqueles indicados no Cadastro da Prefeitura ou do Setor Munici-
pal, do conjunto documental A do Quadro I, desta Deliberagéo.

§5° Os recursos serdo respondidos no prazo de 10 dias corridos, a partir do encerramento do prazo de recurso da pontuagao provisoria, observando-se
0s prazos e normas estabelecidos nesta Deliberagdo e a legislagdo que rege o tema de cada Quadro.

§6° Caso a resposta ao recurso ndo satisfaga tecnicamente ao municipio, podera ser solicitado atendimento presencial.

§7° Os atendimentos presenciais ocorrerdo no periodo de até quatro dias uteis, imediatamente apos o periodo estabelecido para a resposta aos recur-
sos. As reunides presenciais deverdo ser agendadas pelo telefone (31) 3235-2889, ficando limitadas a capacidade de atendimento dos analistas e
servidores da Diretoria de Promogao do IEPHA/MG.

§8° No caso do atendimento presencial, o Gerente de Amculagao com Mumcnplos e o Diretor de Promogao serdo as instancias de recursos.

§9° Sendo procedente o pedido de revisdo feito pelo municipio, seré feita a corre¢ao da pontuagdo provisoria.

Art.11 A pontuagdo definitiva sera divulgada até o dia 20 de julho do ano-base no site www.iepha.mg.gov.br.

Art.12 Somente cabera recurso da pontuagdo definitiva ao Presidente do IEPHA/MG, limitando-se esta revisdo a assuntos de carater administrativo.
Paragrafo unico: Da decisdo do Presidente do IEPHA/MG, cabe recurso ao Conselho Estadual do Patriménio Cultural — CONEP, na forma
regimental.

DA FISCALIZAGAO DA AUTENTICIDADE DAS INFORMACOES

Art. 13 Poderdo ser realizadas visitas de fiscalizagdo para verificar a autenticidade das informagdes prestadas pelo municipio sobre os bens protegidos
10 nivel municipal. Os municipios a serem visitados, se for o caso, serdo escolhidos de forma aleatoria.

§1° Os municipios deverdo manter no arquivo do Setor de Patrimonio Cultural - SEMPAC da Prefeitura os originais da documentagao dos Quadros I,
1I e ITI enviada. Caso o municipio ndo apresente 0s ongmals ou caso a veracidade das informagdes prestadas nio possa ser confirmada, o seu indice
de Patrimonio Cultural — PPC seréa descontado, no proxlmo exercicio possivel, em 30% do seu valor.

§2° Caso os laudos técnicos de estado de conservagao enviados nao espelhem a realidade local, o IEPHA/MG encaminhara a documentagdo ao Minis-
tério Piiblico e, quando houver, ao Conselho de Etica do Conselho Profissional do respectivo responsével técnico.

Art. 14 Recomenda-se que o Setor Municipal de Patrimonio/SEMPAC informe aos orgdos competentes, por meio do envio de documento escrito,
sobre a falta de agdes de conservagdo ou de qualquer intervengdo, sem prévia autoriza¢do, ocorrida em bens culturais protegidos nas esferas esta-
dual e federal.

DO ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS

Art. 15 A qualquer tempo, as duvidas referentes a Lei n® 18.030/2009 e a esta Deliberagdo Normativa poderdo ser enviadas para o endereco eletro-
nico icms@jiepha.mg.gov.br ou esclarecidas pessoalmente pela equipe da Diretoria de Promogado — DPR do IEPHA/MG. Os atendimentos na sede do
IEPHA/MG, em Belo Horizonte, deverdo ser agendados pelos telefones (31) 3235-2889 ou (31) 3235-2887, no horario entre 10h ¢ 16h30min.

Art. 16 Para esclarecimento quanto ao trabalho em desenvolvimento no periodo da agdo e preservagdo e quanto a documentagdo destas atividades, o
IEPHA/MG realizard, no ano de agdo e preservagdo, eventos de onentacao técnica aos representantes municipais.

§1° A participagdo presencial no evento prevlslo neste artigo sera considerada como participagio em curso e pontuada no Quadro I - GESTAO.

§2° O IEPHA/MG poderi realizar, com o apoio de entidades diversas, evento de orientagdo técnica para especialistas ou empresas de consultoria que
prestam apoio e servigos aos municipios.

CONSIDERACOES FINAIS

Art. 17 Toda e qualquer documentagio enviada ao IEPHA/MG, para efeito desta Deliberagdo, pode ser disponibilizada a qualquer pesquisador, com
origem e créditos devidamente explicitados e informados, em observéncia ao Decreto Estadual n® 45.969, de 24 de maio de 2012.

Art. 18 Revoga-se a Deliberagdo Normativa CONEP 06/2018 — exercicio 2020 a partir da data de 01 de dezembro de 2018.

Belo Horizonte, 18 de setembro de 2018.

Joao Batista Miguel

Presidente, em exercicio, do Conep

ANEXO I N

QUADRO I - GESTAO

No Sistema do ICMS Patriménio Cultural, para este Quadro deverdo ser cadastradas informagdes e comprovagdes dos Conjuntos Documentais des-
critos abaixo, seguindo as normativas que regem cada conjunto:

A. Politica Municipal de Protegao ao Patriménio Cultural e Outras Ag¢des: relagido de procedimentos a serem documentados e informados ao IEPHA/
MG sobre a existéncia e implementagdo da politica municipal de prote¢do do patriménio cultural, através do desenvolvimento de uma politica de
preservagao.

B. Investimentos e Despesas Financeiras em Bens Culturais Protegidos: relagdo de procedimentos a serem documentados e informados ao IEPHA/
MG sobre a criagdo do Fundo Municipal de Preservagio do Patriménio Cultural/ FUMPAC e a gestdo dos seus recursos e sobre investimentos e/ou
despesas advindos de outras fontes de financiamento em bens culturais materiais tombados ou inventariados, em bens imateriais registrados e/ou
inventariados com indicagdo para registro, educagdo para o patrimonio e difusao.

A. POLITICA MUNICIPAL DE PROTECAO AO PATRIMONIO CULTURAL E OUTRAS ACOES

1. DOCUMENTACAO A SER APRESENTADA:

1.1 Cadastro da legislagdo municipal de criagdo dos instrumentos de protegdo (tombamento e/ou registro), em vigor, inserindo no Sistema dados e
documentagdo comprobatoria dlgltahzada desta normativa.

1.2. Cadastro da legislag@o de criagdo do Conselho Municipal de Patriménio Cultural, em vigor, inserindo no Sistema dados e documentag¢do com-
probatoria digitalizada desta normativa.

1.2.1 Caso a legislagdo de criagdo do Conselho Municipal de Patrimonio Cultural seja a mesma da legislagdo municipal de prote¢do, o municipio
devera inserir no Sistema os dados desta legislagdo, vincular ¢ selecionar a documentagdo comprobatoria ja digitalizada.

1.3. Cadastro do Regimento Interno do Conselho Municipal de Patriménio Cultural, em vigor, inserindo no Sistema dados e documentag¢do com-
probatoria digitalizada desta normativa, contendo, no minimo, as formas de convocagio dos Conselheiros, o quérum minimo, a forma de votagdo e
a periodicidade de suas reunides.

1.4. Cadastro do Conselho Municipal do Patriménio Cultural, inserindo no Sistema dados deste Conselho.

1.5 Cadastro de todos os membros do Conselho Municipal de Patrimonio Cultural, titulares e suplentes, nomeados e empossados de acordo com o
disposto na legislagdo municipal de criagdo deste Conselho. Devem ser inseridos no Sistema os dados daqueles cujos mandatos estavam em vigéncia
durante o periodo de agdo e preservagdo (periodo de 01/12 do ano anterior a 30/11 do ano seguinte).

1.6. Cadastro de cada ata de reunido do Conselho Municipal de Patrimonio Cultural, devidamente assinadas pelos membros presentes, redigidas
conforme as orientagdes do item 6.1 das “RECOMENDACOES E ORIENTACOES TECNICAS” deste Conjunto Documental, inserindo no Sistema
dados e documentagdo comprobatoria digitalizada desta documentagdo. Para efeito de pontuagdo, somente serdo considerados Conselhos atuantes
aqueles que tiverem, no minimo, trés reunides com periodicidade minima de quatro meses durante o ano de agdo e preservagédo (periodo de 01/12
do ano anterior a 30/11 do ano seguinte).

1.6.1 Quando a reunido convocada nao acontecer por falta de quorum, devera ser imediatamente convocada outra em substitui¢do, devendo ser con-
feccionada ata registrando os motivos da ndo realiza¢do da reunido, juntando copia do documento de convocagio da reunido. Essa ata devera ser
firmada pelos conselheiros que se fizeram presentes.

1.7. Cadastro do Setor Municipal - SEMPAC, inserindo no Sistema dados e o organograma, atualizado e completo, da Prefeitura, devidamente datado
e assinado pela autoridade municipal competente. Esta representacao grafica da estrutura formal hierdrquica deve comprovar a vinculagao do Setor
responsavel pelas atividades relativas a prote¢do do Patrimonio Cultural municipal. No caso de o Setor estar vinculado a administragdo indireta, o
municipio devera encaminhar o organograma especifico do orgao.

1.8. Cadastro da Equipe Técnica do Setor Municipal — SEMPAC, inserindo no Sistema dados dos servidores.

1.8.1 Recomenda-se que esteja lotado no Setor, no minimo, um servidor de nivel superior preferencialmente com formagdo em area afeta a preserva-
¢do do patriménio cultural, para pontuar na Tabela de Pontuagdo do Setor, item 1.1

1.9. Cadastro das atividades técnicas desenvolvidas pelo SEMPAC. Para efeito de pontuagdo, o municipio devera inserir no Sistema dados de cada
atividade técnica desenvolvida exclusivamente pelo Setor e anexar a documentagao comprobatoria digitalizada daquelas indicadas na “TABELA DE
PONTUACAO DO SETOR MUNICIPAL/SEMPAC” — coluna FORMAS DE COMPROVACAO

Atividades técnicas PONTUACAO DO ITEM: 0,60
Estimular o relacionamento entre os
diversos atores locais da politica muni- Ata(s) que comprova(m) a participacdo de servi-
2.1. Assisténcia |cipal de protegdo ao patriménio cultural. 0.15 0.45 dor d g tor M [:qi i alfsEpMPA(IJ)—Q m reunioes
ao Conselho  |Cada participagdo do servidor lotado no ’ ’ do CO ‘elﬁ Mu cIp | do Patrimé © G ?:u (;es
Setor Municipal/ SEMPAC em reunido 0 Lonseiho Municipal de Fatrimonio Cultura
serd contada como uma agdo.
22
Desenvolvimento |Estimular que o setor se consolide como Ficha Técnica que integra o(s) Processo(s) de
e orgdo executivo da politica local de patri- Tombamento c/%u o(s) gdc Registro ofou o de
acompanhamento |monio cultural. Cada processo, tom- Inventario, devidamente i dcn%i ficada com o
de processos de |bamento, registro ou inventdrio, sera 0,05 0,15 d P inatur indicaci
tombamento e/ |considerado como uma agdo. As fichas gm?’f o droccsso, }Clogl asslma a dc d csagtao
ouregistroe/ |de inventirio ndo serdo consideradas N? _ngaol /S(;Eslf/[nl]’%cg ada pelo servidor do setor
ou inventario na |individualmente. unicipa :
esfera municipal
3. Monitoramento dos Bens Protegidos PONTUACAO DO ITEM: 0,35
Garantir os efeitos da protegdo munici-
pal sobre o bem cultural: bem material 1. Relatorio, elaborado e assinado pelo funciona-
tombado e/ou inventariado; monitorar rio do Setor Municipal - SEMPAC, com nome do
3.1. Vistorias  |os bens protegidos, incluindo as agdes bem protegido, enderego, intervengoes realizadas
em Obras e de restauragdo e conservagdo (manuten- e descrigio das agdes de acompanhamento da ins-
Visitas Técnicas |¢a0), as quais deverdo ser sempre execu- pegdo/obra, contendo no minimo 4 (quatro) fotos
a bens materiais |tadas com rigor e conhecimento técnicos 0,05 0,15 por relatorio; ou
protegidos por  |e incluem projeto, orgamento, captagio e 2. Copia do Protocolo e ou outras formas de Ins-
tombamento | gestdo de recursos, licitagdo, contratagdo, cri¢do em editais de chamamento de projetos cul-
ou inventario  |acompanhamento assim como a inscri- turais ou similar, ou
¢ao de projetos para Leis de Incentivo ou 3. Copia da publicagdo do edital de licitagdes, ou
Fundos especiais, acompanhamento de 4. Copia da publica¢do do convénio.
convénios ¢ outros.
Declaragdo, assinada pelo prefeito ou autoridade
Promover a valorizagdo do bem cultural municipal competente informando qual agao (ou
3.2 Apoio a agdes |imaterial através da implementagdo de quais agdes), do Plano de Salvaguarda foi imple-
de salvaguarda de |agdes previstas no Plano de Salvaguarda 0,05 0,20 mentada pelo Setor Municipal/ SEMPAC para
bens registrados |de cada bem cultural registrado pelo cada bem cultural municipal registrado e aceito
municipio. para efeito de pontuagdo no ICMS Patriménio
Cultural.
4. Participagdo na Gestdo do FUMPAC PONTUACAO DO ITEM: 0,15
Ata do Conselho Municipal de Patriménio Cul-
4.1 Participagdo |Fortalecer o Setor de Patriménio como tural que comprova a participagdo de servidor
na gestdo do | 6rgdo executivo da politica municipal de 0,15 0,15 da equipe técnica do SEMPAC na aprovagdo do
FUMPAC prote¢do do patrimonio cultural. Plano de Aplica¢do dos recursos do FUMPAC,
aprovado pelo Conselho Gestor do Fundo.
5. Legislagdo
Plano Diretor e/ou Lei de Uso e Ocupa-
¢do do Solo e/ou Codigo de Obras com
previsdo de mecanismos de protegdo do
51 Legislacio patriménio cultural do municipio atra-
e 81s Q vés da definigdo de areas especiais e/ou 0,15
urbanistica A f " f 0,15
pardmetros para intervengdo em areas que
abrigam bens culturais protegidos, dentre
outras agdes. Ndo inclui Lei Organica
Municipal.
Implementar diretrizes para a protecao
5.2 Codigo e promogdo do patrimdnio cultural atra-
dé Posturas vés de sinalizagdo indicativa e/ou inter- 0,15 0,15
pretativa, placas comerciais, passeios e
outros.
Implementar legislagao especifica para a
instalagdo, licenciamento, acesso a ser- Trecho da legislagdo que contempla a protegdo
vigos publicos em geral. A familia cir- do patriménio cultural municipal, informando o
5.3 Legislagdo cense como comunidade tradicional deve namero e a data da respectiva lei.
~ |ser entendida como grupo culturalmente
parga%)ropﬁocao diferenciado que possui forma propria de 0,15 0,15
grg:r]llséa organizagdo, ocupa e usa territorio espe-
cifico como condi¢do para sua reprodu-
¢do cultural, social e econdmica, utili-
zando conhecimentos e praticas geradas
e transmitidas pela tradi¢ao;
Legislagdo que inclua isengdo, total ou
parcial, de pagamento de IPTU para imé-
veis protegidos em bom estado de conser-
vacao; redugdo de ISSQN para empresas
3. d40 Ir:cgclilt?ggo que se instalam em bens culturais protegi- 0.15 0.15
tributario dos ou que fagam a manutengdo de pragas ’ ’
tombadas; trata-se de edificagdes protegi-
das por tombamento, registro ou inventa-
riadas com indicagdo para tombamento
ou registro.
6. Adesao a politicas estaduais PONTUACAO DO ITEM: 0,70
6.1. Participagdo
gﬁ:::sv g?éig:: OZ Politicas _estabelecidas  periodicamente . )
de protecio pelo IEPHA/MG, a partir do seu Plano de 0,10 0,20 Listagem consolidada pelo IEPHA/MG
regionais ¢ Inventario para o Estado.
estaduais
Relatorio elaborado e assinado pelo funcionario
6.2. Participagio do Setor Municipal — SEMPAC, de acordo com
na Jornada Atividade desenvolvida pelo municipio o modelo disponivel no site do IEPHA/MG. Nos
Mineira do no més de agosto / setembro em atengdo 0,50 0,50 anos de agdo ¢ preservagdo pares, esta pontuagio
Patriménio ao edital publicado pelo IEPHA/MG. sera redirecionada para o item 6.1. A pontuagdo
Cultural sera parcelada em todas as agdes definidas pelo
IEPHA/MG como Politicas Estaduais.
ATIVIDADES TECNICAS DO SETOR MUNICIPAL — SEMPAC PONTUAGCAO TOTAL: 3,00

4 RECOMENDACOES E ORIENTACOES TECNICAS

1.9.1 Cadastro das Atividades extras realizadas pelo Setor Municipal SEMPAC — inserindo no Sistema apenas os dados de cada atividade.

2. DISTRIBUICAO DA PONTUACAO
A pontuagio do QIA sera distribuida da seguinte forma:

DESCRICAO ITENS PONTUACAO
Pontuagdo pela legislagdo
de protecdo e de criagdo X .
do Conselho Municipal 1.I;1.2e13 0,20 pontos
de Patriménio Cultural
Pontuagdo pelo funcionamento
do Conselho Municipal 1.5; 1.6 0,80 pontos
de Patriménio Cultural
Pontuagio pelo .
A Até 3,00 pontos calculados com base na TABELA
funcionamento do Setor 1.9 ? X
Municipal — SEMPAC DE PONTUACAO DO SETOR MUNICIPAL

3. TABELA DE PONTUACAO DO SETOR MUNICIPAL - SEMPAC

g VALOR MAXIMO I
ATIVIDADE CONTEUDO DA ATIVIDADE POR ACAO POR ATIV. FORMAS DE COMPROVACAO
Equipe Técnica PONTUACAO DO ITEM: 0,60
Garantir a efetividade das agdes de ges-
Qualificagdo  |tdo nos bens culturais, através da manu- 030 030 Cadastro, no Sistema, do nivel de escolaridade da
profissional tengdo, no Setor Municipal/SEMPAC, de ’ ’ Equipe Técnica do Setor Municipal - SEMPAC
uma equipe técnica qualificada.
Participagdo em |Estimular um ambiente de formagdo 0.10 0.20 Programa e Certificado de participagio assinado
cursos - Outros | continuada para o aprimoramento dos ’ > pelo organizador
servidores lotados no Setor Municipal/
SEMPAC: cursos, congressos, foruns,
semindrios e simposios, com duragdo
1.3 Participagdo |minima de 4 horas, exclusivamente nas
em cursos dreas do direito, gestdo de fundos espe- 0,10 0,10 Listagem consolidada pelo IEPHA/MG
—IEPHA ciais, arquitetura e teoria do restauro,
historiografia, educagido, meio ambiente,
gestdo cultural e turismo relacionado ao
patrimonio.

4.1 Redagdo e apresentagdo das atas do Conselho Municipal de Patriménio Cultural:

4.1.1 Atas sdo documentos, de carater legal e probatorio, que registram resumidamente e com clareza as ocorréncias, debates, deliberagdes, resolu-
¢des e decisdes de reunides.

4.1.2 O Conselho Municipal de Patriménio Cultural deve ter livro proprio de atas. As paginas devem ser numeradas e autenticadas pelo responsavel
pelo Conselho na data de abertura do livro.

4.1.3 Na primeira pagina do livro devera estar indicada a data de abertura e o seguinte texto: “Livro de atas de reunido do Conselho Municipal de
Patriménio Cultural do Municipio de [...] (indicar 0 nome do municipio) criado pela lei Municipal n° [...] de (indicar a data de criagdo do Conselho)”.
Quando ocorrerem mudangas na citada lei, deve ser colocada observagdo com a mdlcacao da lei que revogou e/ou alterou a pnmelra

4.1.4 As atas devem ser redigidas em lmguagem corrente e de tal forma que néo seja possivel qualquer modificagdo posterior. Devem-se seguir as
recomendagdes abaixo:

a) Paragrafos ou alineas devem ocupar todo o espago da pagina;

b) Abreviaturas de palavras ou expressdes ndo devem ser utilizadas;

¢) Ter niimeros escritos por extenso, em parénteses, para que ndo ocorram dividas ou falsificagdes. Ex: sortearam-se 3 (trés) vagas no curso de
capacitagdo.

d) As importancias em dinheiro deverdo ser escritas da seguinte forma: R$13.500,00 (treze mil e quinhentos reais);

e) O tempo do verbo devera ser o pretérito perfeito do indicativo;

f) Devem-se registrar as diferentes opinides;

g) Quando manuscritas, devem ser redigidas com letra legivel, ndo ter rasuras nem emendas. Se o redator cometer um erro, ndo se deve usar corretivo
ou apagar o que se escreveu, mas empregar a particula retificativa “digo”. Quando as falhas e os erros so forem percebidos ap6s a redagio de parte
da ata, deve-se utilizar a expressdo “em tempo”, seguida da corre¢éo, como por exemplo: Em tempo: na décima sétima linha desta ata, onde se 18
“foram escolhidos os representantes”, leia-se “foram escolhidos 2 (dois) representantes™”

4.1.5 Sera exigido também que as atas do Conselho Municipal de Patriménio Cultural sejam redigidas atendendo-se a seguinte sequéncia e forma:
a) Abertura da pagina com o seguinte titulo: “Ata da XX* (algarismo por extenso — por exemplo, da 10" [décima]) reunido ordinaria do Conselho
Deliberativo [ou Consultivo] do Patriménio Cultural [colocar o nome do Conselho] do Municipio de (...)”;

b) Abertura do corpo da ata com indicagdo do dia, més, ano, hora e local da reunio e, caso esteja previsto no regimento do Conselho, primeira ou
segunda convocagao;

¢) Indicagdo do nome de cada pessoa presente, com suas qualificagdes e cargos, em especial se sdo conselheiros, indicando o quérum de acordo com
o regimento do Conselho;

d) Indicagdo do modo utilizado para a convocagdo da reunido (se foi edital, aviso, comunicado, carta etc.);

e) Referéncia a abertura dos trabalhos pelo presidente que, geralmente, 1€ a ata da reunido anterior para que sejam feitas as corregdes ou alteragdes
de acordo com a vontade dos participantes;

) Registro da pauta (relagdo de assuntos a serem discutidos);

g) Descrigdo fiel e resumida de todas as ocorréncias e decisdes que tiverem sido discutidas e, se houver votagdo, indicar o nimero de votos favora-
veis, abstengdes e votos contrarios;

h) Encerramento, contendo os seguintes dizeres: “Nada mais havendo a tratar, foi lavrada a presente ata que vai assinada por mim, (nome do reda-
tor), que a redigiu e lavrou, pelo Presidente que dirigiu os trabalhos e pelos que estiveram presentes na qualidade de conselheiros e participantes da
reunido” (todos os presentes indicados no inicio da ata);

i) As assinaturas devem ser colocadas logo apos a tiltima palavra do texto, ao lado do nome legivel, para ndo ser deixado espago livre;

4.2. Defini¢do de Organograma:

4.2.1 O organograma representando a hierarquia da administragdo publica municipal deve indicar todas as divisdes municipais, demonstrando o fun-
cionamento da prefeitura e do SEMPAC. Exemplos de Organogramas Graficos:



