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DIARIO DO EXECUTIVO

MINAS GERAIS - CADERNO 1

funcionamento do curso Técnico em Podologia a ser ministrado pela
Impacto — Escola de Saude, no municipio de Lavras, na forma conco-
mitante ou subsequente ao Ensino Médio, pelo prazo de 18 (dezoito)
meses.

Fica aprovado o respectivo Plano de Curso.

Belo Horizonte, 24 de junho de 2019.

a) Eduardo de Oliveira Chiari Campolina — Relator

Processo n° 42.268
Relator: Eduardo de Oliveira Chiari Campolina
Parecer n® 628/2019
Aprovado em 26.6.2019

Credenciamento da entidade mantenedora Escola Técnica de Januaria
Ltda. e autoriza¢do de funcionamento da Escola Técnica de Januaria —
ETEJ com os cursos Técnico em Enfcrmagcm Técnico em Radiologia
e Técnico em Recursos Humanos, no municipio de Januaria.
Conclusiao

Considerando que o processo se encontra devidamente instruido, sou
por que este Conselho responda afirmativamente ao credenciamento
da entidade Escola Técnica de Januaria Ltda, pelo prazo de 05 (cinco)
anos, e se manifeste favoravelmente a autorizagio de funcionamento da
Escola Técnica de Januaria — ETEJ com o curso Técnico em Enferma-
gem, a ser ministrado na forma concomitante ou subsequente ao Ensino
Meédio, o Curso Técnico em Radiologia, a ser ministrado na forma sub-
sequente ao Ensino Médio, pelo prazo de 02 (dois) anos, ¢ o Curso Téc-
nico em Recursos Humanos aser mmlstrado na forma concomltante ou
subsequente ao Ensino Médio, pelo prazo de 18 (dezoito) meses.
Ficam aprovados os respectivos Planos de Curso.

Belo Horizonte, 26 de junho de 2019.

a) Eduardo de Oliveira Chiari Campolina — Relator

Processo n® 39.377
Relator: Walter Coelho de Morais
Parecer n° 630/2019
Aprovado em 26.6.2019

Mudanga de enderego da Academia de Bombeiros Militar - ABM.
Conclusido

Diante do exposto, sou por que este Conselho tome ciéncia da mudanga
da sede da Academia de Bombeiros Militar — ABM para a Avenida
Santa Rosa, n° 10, Bairro Pampulha, CEP 31270-750, Belo Horizonte,
que ministra 0 Curso de Graduagdo em Ciéncias Militares — Prevengido
e Gestdo do Catastrofes e do Curso Superior em Tecnologia em Segu-
ranga Publica — Gestdo e Gerenciamento de Catastrofes, para fins de
manutengdo dos atos regulatorios.

Belo Horizonte, 26 de junho de 2019.

a) Walter Coelho de Morais — Relator

Processo n® 42 244
Relatora: Maria das Gragas de Oliveira
Parecer n° 633/2019
Aprovado em 26.6.2019

Retengdo de documentos escolares em virtude de inadimpléncia.
Conclusio

Essa relatoria, com base na esfera legal, escolares que o estabeleci-
mento de ensino ndo pode reter os documentos escolares por motivo
de inadimpléncia.

Belo Horizonte, 26 de junho de 2019.

a) Maria das Gragas de Oliveira — Relatora

Processo n® 41.528
Relatora: Maria das Gragas de Oliveira
Parecer n® 634/2019
Aprovado em 26.6.2019

Relatorio do Servigo de Inspe¢do da SRE Metropolitana B avaliativo
da experiéncia pedagogica Projeto Inovador da Educag@o de Jovens e
Adultos — Ensino Fundamental e Ensino Médio, a que se refere a Reso-
lugdo CEE n° 461, publicada em 02 de margo de 2016.

Conclusido

A vista do exposto, sou por que este Conselho tome conhecimento do
relatorio de verificagdo in loco, oriundo da SRE Metropolitana B, ela-
borado em cumprimento a exigéncia prevista no artigo 2° da Resolu-
¢do CEE n° 461, publicada em 02.3.2016, que “autoriza a implanta-
¢do do Projeto Inovador de Educagdo de Jovens e Adultos — Ensino
Fundamental e Ensino Médio nas unidades de ensino mantidas pelo
SESI-DR/MG no Estado de Minas Gerais” e considere, como positiva,
a experiéncia pedagogica Projeto Inovador da Educacdo de Jovens e
Adultos — Ensino Fundamental e Ensino Médio ministrada pela Escola
SESI Mariza Alves, de Belo Horizonte.

Belo Horizonte, 26 de junho de 2019.

a) Maria das Gracas de Oliveira — Relatora

Processo n° 41.381
Relator: Eduardo de Oliveira Chiari Campolina
Parecer n° 639/2019
Aprovado em 27.6.2019

Autorizagao de funcionamento do Polo de Apoio Presencial, no munici-
pio de Ouro Branco, com os cursos Técnico em Enfermagem, Técnico
em Seguranga do Trabalho e Técnico em Administragdo, na modalidade
EaD — Educagdo a Distancia, sob a responsabilidade do COLMINAS —
Colégio do Leste Mineiro, de Coronel Fabriciano.

Conclusido

Considerando que o processo se encontra devidamente instruido, sou
por que este Conselho se manifeste favoravelmente a autorl7acao de
funcionamento do Polo de Apoio Presencial, do municipio de Ouro
Branco, sob a responsabilidade do COLMINAS — Colégio do Leste
Mineiro, de Coronel Fabriciano, com os cursos Técnico em Enferma-
gem, Técnico em Seguranga do Trabalho e Técnico em Administra-
¢d0, na modalidade EaD, até 31.5.2022, quando devera, por ocasido da
renovagdo do reconhecimento dos cursos em pauta, renovar, também, a
autorizagdo de funcionamento do Polo de Apoio Presencial.

Belo Horizonte, 27 de junho de 2019.

a) Eduardo de Oliveira Chiari Campolina — Relator

Processo n® 42.271
Relatora: Girlaine Figueir6 Oliveira
Parecer n® 642/2019
Aprovado em 27.6.2019

Credenciamento da entidade mantenedora Sidney Geraldo Silva Morais
— ME e autorizagdo de funcionamento do Centro de Ensino Técnico
e Profissionalizante Morais com os cursos Técnico em Enfermagem e
Técnico em Seguranga do Trabalho, no municipio de Mariana.
Conclusio

Considerando que o processo se encontra devidamente instruido, sou
por que este Conselho responda afirmativamente ao credenciamento da
entidade mantenedora Sidney Geraldo Silva Morais — ME, pelo prazo
de 05 (cinco) anos, ¢ se manifeste favoravelmente a autorizagao de fun-
cionamento do Centro de Ensino Técnico e Profissionalizante Morais,
em Mariana, com os cursos Técnico em Enfermagem pelo prazo de 2
(dois) anos, e o curso Técnico em Seguranga do Trabalho, pelo prazo de
18 (dezoito) meses, ambos a serem ministrados de forma concomitante
ou subsequente ao Ensino Médio.

Belo Horizonte, 27 de junho de 2019.

a) Girlaine Figueir6 Oliveira — Relatora

Processo n°® 38.455
Relatora: Girlaine Figueir6 Oliveira
Parecer n° 643/2019
Aprovado em 27.6.2019

Autorizagdo de funcionamento do Polo de Apoio Presencial, no munici-
pio de Urucénia, com os cursos Técnico em Enfermagem, Técnico em
Seguranga do Trabalho e Técnico em Administragdo, na modalidade
EaD — Educagdo a Disténcia, sob a responsabilidade do COLMINAS —
Colégio do Leste Mineiro, no municipio de Coronel Fabriciano.
Conclusio

Considerando que o processo se encontra devidamente instruido, sou
por que este Conselho se manifeste favoravelmente a autorizagao de
funcionamento do Polo de Apoio Presencial, no municipio de Urucania,
sob a responsabilidade do COLMINAS — Colégio do Leste Mineiro, de
Coronel Fabriciano, com os cursos Técnico em Enfermagem, Técnico
em Seguranga do Trabalho e Técnico em Administragao, na modalidade

EaD — Educagdo a Distancia, at¢ 31.5.2022, quando devera, por ocasido
da renovagdo do reconhecimento dos cursos em pauta, renovar, tam-
bém, a autoriza¢do do Polo de Apoio Presencial.

Belo Horizonte, 27 de junho de 2019.

a) Girlaine Figueiro Oliveira — Relatora

Processo n°® 42.272
Relatora: Girlaine Figueir¢ Oliveira
Parecer n° 644/2019
Aprovado em 27.6.2019

Autorizagdo de funcionamento do Centro Referencial de Ensino em
Saude — Unidade Ervélia com o curso Técnico em Enfermagem, no
municipio de Ervalia.
Conclusdo
Considerando que o processo se encontra devidamente instruido, sou
por que este Conselho se manifeste favoravelmente a autorizagio de
funcionamento do Centro Referencial de Ensino em Saude — Uni-
dade Ervalia com o curso Técnico em Enfermagem, a ser ministrado
de forma subsequente e concomitante ao Ensino Médio, pelo prazo de
02 (dois) anos.
Fica aprovado o respectivo Plano de Curso.
Belo Horizonte, 27 de junho de 2019.
a) Girlaine Figueiro Oliveira — Relatora
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Secretaria de Estado
de Transportes e
Obras Publicas

Secretario: Marco Aurélio de Barcelos Silva

Departamento de Edificacoes
e Estradas de Rodagem de
Minas Gerais - DEER

Diretor-Geral: Fabricio Torres Sampaio

Atos Assinados pelo Diretor de Planejamento, Gestdo e Finangas:
AUTORIZA AFASTAMENTO PARA GOZO DE FERIAS-PRE-
MIO, nos termos da Resolugdo SEPLAG n° 22, de 25/04/2003, ao(s)
servidor(es): Masp 1022847-6, Maria da Consolagdo de Freitas, de
01/07/2019 a 01/08/2019, referente ao 6° quinquénio; Masp 1028493-3,
Betania de Fatima Fernandes, de 15/07/2019 a 15/08/2019, referente
a0 4° quinquénio; Masp 1033809-3, Carlos Fernando Ferrarezi Guima-
raes, de 22/07/2019 a 22/08/2019, referente a0 6° quinquénio.

CONCEDE QUINQUENIO, nos termos do art. 112, do ADCT, da
CE/1989, ao(s) servidor(es): Masp 1033754-1, José Nelson Sobrinho,
referente ao 8° quinquénio a partir de 30/11/2016, ficando assim, retifi-
cado a publicagdo do Minas Gerais de 13/12/2016.

CONCEDE QUINQUENIO, nos termos do art. 112, do ADCT, da
CE/1989, ao(s) servidor(es): Masp 1033754-1, José Nelson Sobrinho,
referente ao 9° quinquénio a partir de 11/06/2019.

CONCEDE QUINQUENIO, nos termos § 1° do artigo 31 da CE/1989,
ao(s) servidor(es): Masp 0668687-7, Angela Maria Souza Almeida,
referente ao 3° quinquénio a partir de 19/10/1990, ficando assim, retifi-
cado a publicagdo do Minas Gerais de 03/05/2006.

CONCEDE QUINQUENIO, nos termos do art. 112, do ADCT,
da CE/1989, ao(s) servidor(es): Masp 1023565-3, Maria Mar-
cia Araujo, referente ao 9° quinquénio a partir de 29/06/2019; Masp
1028508-8, Evando José da Costa, referente ao 8° quinquénio a par-
tir de 29/06/2019; Masp 1032041-4, José Olimpio de Oliveira Ramos,
referente ao 8° quinquénio a partir de 25/06/2019; Masp 1033916-6,
Waldyr Silva Junior, referente ao 7° quinquénio a partir de 28/06/2019.

CONCEDE TRES MESES DE FERIAS-PREMIO, nos termos do § 4°
do art. 31, da CE/1989, ao(s) servidor(es): Masp 1018156-8, Baltazar
Ferreira de Souza, referente ao 6° quinquénio a partir de 25/06/2019
Masp 1023565-3, Maria Marcia Araujo, referente ao 9° quinqué-
nio a partir de 28/06/2019; Masp 1023685-9, José¢ Antonio de Souza
Selayzim, referente ao 9° quinquénio a partir de 14/06/2019.
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Policia Militar do Estado
de Minas Gerais

Comandante-Geral : Cel PM Giovane Gomes da Silva

Expediente

ATOS ASSINADOS PELO SENHOR CORONEL
PM DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS DA
POLICIA MILITAR DE MINAS GERAIS:
no uso das atribui¢des que lhe foram subdelegadas pelo inciso II, do
artigo 1°, da Resolugdo n. 3.806, de 10/03/2005, avocada pelo inciso
111, do artigo 1°, do Decreto n. 36.885, de 23/05/1995; e considerando
o previsto na alinea “c”, do inciso XVII, do artigo 7°, da Resolugéo n.
4.452, de 14/01/2016, e,
REFORMANDO POR LIMITE DE IDADE:
(Retificacdo de Ato)
1 - de conformidade do inciso V, do artigo 140 c/c o artigo 141, ambos
da Lei n. 5.301, de 16/10/1969, o Estatuto dos Militares do Estado de
Minas Gerais (EMEMG) resolve reformar por limite idade os seguin-
tes pragas:
-n. 045.235-9, 3° Sargento PM QPR Jodo Batista da Silva, CPF:
378.699.066-20, a partir de 01/07/2012, com os proventos integrais
de sua graduagdo por ter completado idade limite de permanéncia na
reserva. Obs.: fica retificado ato publicado em “Diario Oficial” n. 123
de 04.07.2012 e transcrito em BGPM n. 50 de 05.07.2012, por conter
erro de escrita.
-n. 040.934-2, Soldado PM QPR Nelson Mol de Souza, CPF:
092.121.406-53, a partir de 10/07/2012, com os proventos integrais
de sua graduagdo por ter completado idade limite de permanéncia na
reserva. Obs.: fica retificado ato publicado em “Diario Oficial” n. 142
de 31.07.2012 e transcrito em BGPM n. 58 de 02.08.2012, por conter
erro de escrita.

011245019-1

Ato Assinado pelo Senhor Coronel PM Diretor de Recursos
Humanos da Policia Militar de Minas Gerais:

Reformando (retificagao de quantitativo de tempo de servigo em decor-
réncia de decisdo judicial),

O Coronel PM Diretor de Recursos Humanos da Policia Militar de
Minas Gerais, no uso das atribui¢des que foram subdelegadas pelo art.
1°, inciso II, da Resolugdo n. 3.806, de 10 de margo de 2005, c/c o art.
1°, inciso IT1, do artigo 1°, do Decreto Estadual n. 36.885, de 23 de maio
de 1995; e em conformidade ao art. 7°, inciso X VII, alinea “c”, da Reso-
lugao n. 4.452, de 14 de janeiro de 2016, ¢/c os arts. art. 140, inciso I e
art. 159, §2°, inciso II, ambos da Lei Estadual n. 5.301, de 16 de outubro
de 1969 (EMEMG), com as alteragdes da Lei Complementar n. 109, de
22/12/2009; art. 44, inciso II, da Lei Delegada Estadual n. 37, de 13 de
janeiro de 1989, c/c os §§ 10 ¢ 11 do art. 39 da Constituigdo do Estado
de Minas Gerais de 1989, com as alteragdes da Emenda Constitucional
Estadual n. 57, de 15 de julho de 2003, reforma na Corporagdo, por
Incapacidade Fisica Definitiva e Plenamente o n. 120.995-6, Cb QPPM
Anderson Marcio dos Reis, do CAE/APM, a partir de 26/10/2016, data
do Laudo de Reforma da JCS da PMMG n. 114, de 26/10/2016, com os
proventos proporcionais de sua graduagdo, nos termos art. 44, inciso II
da Lei Delegada Estadual n. 37, de 13/01/1989, c¢/c o art. 1°, §§1°,2° ¢
3°, da Lei Delegada Estadual n. 43, de 07/06/2000. O juizo da 1* AIME

do TIM/MG, em sede de liquidagao de sentenga, nos autos do processo
civel n. 0009740-12.2010.9.13.001, proferiu decisdo determinando
o Estado de Minas Gerais contabilizar, como efetivo servigo, o peri-
odo no qual o Autor esteve interditado judicialmente, de 25/08/2008
a 25/10/2016. Fica retificado o titulo de reforma publicado no Didrio
Oficial Minas Gerais n. 120, de 29/06/2017 e transcrito no BGPM n.
50, de 04/07/2017.

01 1244742 -1
ATOS DO COMANDANTE DA 1* RPM - CONCEDE LICENCA
GESTANTE, pelo periodo de 120 dias, nos termos do art. 7, inciso
XVII, da CF/1988, ¢/c 0 2 do art.2 da Lei 18.879, de 27/08/2010, ao
n. 143.814 - 2, IZABEL ALVES DE OLIVEIRA DUARTE NUNES,
DAD-4, a partir de 28/04/2019.

011244993 - 1

Instituto de Previdéncia dos
Servidores Militares - IPSM

PORTARIA DG N° 795/2019
Disciplina os procedimentos para a formalizagdo dos processos de exe-
cugdo orgamentaria e financeira de despesa e de arrecadacao de receitas
movimentados dentro do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, no
ambito do Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares do Estado
de Minas Gerais, considerando o disposto no Decreto n® 47.228, de 4
de agosto de 2017.
O Diretor Geral do Instituto de Previdéncia dos Servidores Militares do
Estado de Minas Gerais — IPSM, no uso da atribui¢do que lhe confere o
artigo 7°, inciso I, do Regulamento do IPSM, aprovado pelo Decreto n.°
45.741, de 22 de setembro de 2011, e
1 - Considerando o Decreto n® 47.228, de 4 de agosto de 2017, que
dispde sobre o uso do SEI como meio eletronico para a tramitagdo do
processo administrativo no ambito dos orgdos e das entidades da admi-
nistragdo publica estadual direta, autarquica e fundacional,
II — Considerando que a utilizagdo do SEI ¢é obrigatoria para todos os
orgdos e entidades da administragdo direta, autarquica e fundacional
desde 01 de janeiro de 2019;
III - Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos relati-
vos a instrugdo e formaliza¢do dos processos de arrecadagao de receita
¢ de execugdo de despesa que serdo registrados no SEI.
RESOLVE:
Art. 1° - Esta Portaria tem por finalidade disciplinar os procedimentos
para a formalizag¢do dos Processos de arrecadagdo de receita e de execu-
¢ao de despesa, que tramitarem dentro do Sistema Eletronico de Infor-
magdes (SEI), observadas as normas da Administragdo Publica as quais
se sujeita o IPSM, considerando o disposto na Lei Federal n° 4.320, de
17 de margo de 1964; na Lei Federal n®9.784, de 29 de janeiro de 1999;
na Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio de 2000; Lei Fede-
ral n® 13.726, de 8 de outubro 2018; e, em especial, na Lei Estadual n®
14.184, de 31 de janeiro de 2002; Decreto Estadual n°® 37.924, de 16 de
maio de 1996; Decreto Estadual n® 44.692, de 28 de dezembro de 2007;
Decreto Estadual n® 44.566, de 12 de julho de 2007; Decreto Estadual
n° 45.902, de 27 de janeiro de 2012; Decreto Estadual n® 46.398, de
27 de dezembro de 2013; Decreto Estadual n° 47.045, de 14/09/2016;
Decreto Estadual n° 47.145, de 26 de janeiro de 2017; Decreto 47.222,
de 26/07/2017; Decreto Estadual n® 47.228, de 04/08/2018, Decreto
Estadual n® 47.524, de 06/11/2018 e nas demais normas especificas do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
CAPITULO I N
DO FLUXO DE TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE RECEITA
E DESPESA
SECAO I
DAS REGRAS GERAIS
Art. 2° Todos os processos de arrecada¢do de receita e de execugdo
de despesa deverdo ser tramitados obrigatoriamente em meio eletro-
nico, exceto nas situagdes em que este procedimento for inviavel ou
em caso de indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento
cause dano relevante a celeridade do processo, conforme o art.5°, do
Decreto Estadual n® 47.222/2017, cabendo as unidades executoras
observar que:
I-no caso da excegdo prevista no caput, os atos processuais poderdo ser
praticados segundo as regras aplicaveis aos processos em papel, desde
que posteriormente o documento-base correspondente seja digitalizado
e inserido no processo eletronico, nos termos do §° Gnico, do art. 5°, do
Decreto Estadual n® 47.222/2017;
1I - as unidades que utilizam os sistemas informatizados especificos
do IPSM devem adotar providéncias para a adequagio desses sistemas
a estrutura do SEI, quando necessario, visando uniformizar documen-
tos, procedimentos internos e demais a¢des necessarias ao processo
de transigdo, com apoio administrativo do (a) responsavel pelo SEI
¢ a supervisdo técnica, quando necessaria, da Divisdo de Tecnologia
Informag@o;
11T - os documentos recebidos fisicamente que sejam originais, copias
autenticadas em cartorio ou autenticados nos termos da Lei Federal n°
13.726/2018, devem ser preferencialmente devolvidos ao interessado,
Jja que ao serem anexados ao processo de pagamento no SEI, conservam
a mesma forga probante do documento objeto de digitalizagdo;
IV — nos casos excepcionais, os documentos que forem recebidos fisi-
camente e que ndo foram objeto de devolugdo, deverdo ser mantidos
em arquivo junto ao setor responsavel pelo recebimento, nos termos da
tabela de temporalidade e destinagdo;
V - os documentos e processos eletronicos produzidos, inseridos ou
anexados ao SEI dispensam a sua impressdo e tramitagéo fisica;
VI - os processos eletronicos devem ser protegidos por meio do uso
de métodos de seguranga de acesso ¢ de armazenamento em formato
digital, a fim de garantir autenticidade, preservagao e integridade dos
dados.
Art. 3° Os processos de arrecadagdo de receita e de execugdo de despesa
produzidos no ambito do SEI deverdo ser classificados pelo usuario
quanto ao nivel de acesso de acordo com a devida hipotese legal, sendo
preferencmlmente selecionada a opgdo “Plblico”.
Paragrafo tnico: os processos de despesas somente devem ser classi-
ficados no nivel de acesso restrito somente nas hipoteses legais pre-
vistas pelo SEI.
Art. 4°. Nos termos do Decreto Estadual n® 45.571, de 22 de setembro
de 2011, a Divisdo de Administragdo Financeira e Contabil - DAFC tem
como uma de suas competéncias a execugdo, controle e avaliagdo das
atividades relativas ao processo de realizagdo da despesa publica e da
execugdo financeira, ficando por conseguinte, responsavel por recep-
cionar eletronicamente todos os processos de pagamentos do IPSM no
SEI, que serdo processados observada a obediéncia a ordem de suas
exigibilidades.
SECAO 11 N
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS NO SEI
Art. 5° - Os processos gerados no SEI, que sdo correlatos a execugdo
orgamentaria e financeira de despesa a arrecadagdo de receitas, deverdo
seguir o seguinte fluxo:
I — as unidades executoras sdo responsaveis pela criagdo dos proces-
sos eletronicos de pagamentos, cabendo as mesmas iniciar e instruir os
referidos processos de acordo com as normas constantes nesta Portaria
ou demais normas legais que com ela concorre.
II — ao gerar o processo eletronico no SEI, as Unidades Executoras
deverdo inserir as documentagdes na ordem de cronologia dos fatos e,
apos a realizagdo da liquidagdo da despesa, esses processos deverdo ser
encaminhados 8 DAFC;
IIT — a DAFC tera a responsabilidade de acolher todos os processos
encaminhados pelas unidades executoras e, apos a conferéncia de
toda a documentagdo que instruiu o processo, realizara a emissio da
ordem de pagamento bancaria no SIAFI-MG, de acordo com as nor-
mas legais;
IV - na identificagdo de inconsisténcias processuais, em desacordo com
o constante nos artigos que tratam sobre instrugdo processual, em espe-
cial o artigo 18°, a DAFC devolverd a documentagéo diretamente ao
setor que remeteu o processo ou ao setor envolvido com o processo
de pagamento;
V — apos a devida conferéncia, a DAFC efetuara o pagamento da des-
pesa de acordo com as normas legais e o seu arquivamento ocorrera
apos a captura do comprovante de pagamento do sistema bancario, do
SIAFI-MG ou de outro sistema que vier a substitui-lo, sendo o compro-
vante anexado ao processo eletronico no SEI;
VI — os processos de execugdo da despesa somente serdo arquivados
eletronicamente no SEI apos a realiza¢do de conferéncia que ateste que
o pagamento foi realizado.
SECAO III
DA INTRODUCAO DE DOCUMENTOS EXTERNOS NO SEI
Art. 6° Para inserir documentos externos no SEI, que se destinem a exe-
cugdo orgamentaria e financeira de despesa e a arrecadagéo de receitas,
os usuarios deverdo observar as seguintes orientagdes:

I - os documentos com origem nos sistemas informatizados especificos
do IPSM devem ser inseridos no SEI como documento externo;

11 - 0s documentos que forem digitalizados no &mbito das unidades exe-
cutoras deverdo ser inseridos no SEI e autenticados pelo servidor res-
ponsavel pelo recebimento;

III - a digitalizacdo de documentos deve ser realizada apenas quando
nao houver possibilidade de criar documentos nato digitais e formula-
rios originalmente no SEI;

IV — ao anexar documentos externos, sera necessario o preenchimento
do “tipo de documento”, bem como o campo: “Nimero/Nome na
Arvore”, que devera ser compativel com a natureza do documento ane-
xado ao processo SEI

SECAO IV

DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS GERADORAS DE
PROCESSOS

Art. 7° — Sdo unidades administrativas no processo de formalizagdo,

registro, execugdo e acompanhamento dos processos de arrecadagdo de
receita e de execugdo de despesa no ambito do IPSM:

1 Arrecadagdo de receitas:

a) Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas;

II — Execugao de despesas

a) Diretoria de Planejamento, Gestao e Finangas - DPGF

b) Diretoria de Satde - DS;

¢) Diretoria de Previdéncia - DP.

Art. 8° — A Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas - DPGF tem
por finalidade garantir o efetivo gerenciamento das ag¢des voltadas para
a gestdo e o planejamento institucional, em consonancia com as dire-
trizes estratégicas do IPSM, visando garantir o pagamento das seguin-
tes despesas:

1 - agdes de diregdo superior no ambito do IPSM;

1I - servigos de suporte técnico administrativo, conservagio e limpeza
e congéneres;

III - remuneragao de pessoal ativo e inativo do IPSM e pagamento dos
respectivos encargos sociais;

IV — capacitagio de servidores deste IPSM, de acordo com a legisla-
(;30 em VlgOl’

V — demais despesas afins.

Art. 9° — A DPGF ¢ responsavel pelo ordenamento das despesas acima
relacionadas na Unidades Executoras 2120002, 2120003 e 1910090.
Art. 10° - A Diretoria de Satde tem por finalidade supervisionar, orga-
nizar e controlar as atividades de assisténcia a saude a cargo do IPSM,
visando garantir o pagamento das seguintes despesas:

T - assisténcia médico-hospitalar, odontologica, farmacéutica, psico-
logica, ﬁsiolerépica, laboralorial, entre outras visando a prevengdo de
doengas e a recuperacao da saude dos segurados e seus dependentes
por meio de convénios e credenciamentos, de acordo com a legisla-
¢do em vigor;

II — despesas relacionadas ao ressarcimento de Otica;

III — reembolso das demais despesas relacionadas com as
saude;

IV — pagamentos de processos judiciais relacionados a satde;

V — servigos relacionados com o apoio e operacionalizagdo ao sistema
de saude;

VI - demais despesas afins.

Art. 11° — A DS ¢ responsavel pelo ordenamento das despesas acima
relacionadas na Unidade Executora 2120010.

Art. 12° - A Diretoria de Previdéncia tem por finalidade supervisionar,
organizar e controlar as atividades referentes a assisténcia previden-
ciaria, aos bens imoveis, aos servigos de atudria e ao FAH-MEMG,
visando garantir o pagamento das seguintes despesas:

I - pensao;

1I — auxilio natalidade,

IIT - auxilio funeral

IV — auxilio reclusdo

V — peculio.

VI - concessdes de financiamentos habitacionais aos contemplados do
FAHMEMG, enquanto vigorar o prazo estabelecido no Lei Estadual
n° 17.949/2008;

VII - precatorios e requisitorios de pequeno valor — RPV;

VIII - servigos atuariais e despesas ligadas aos bens iméveis do IPSM;
X — demais despesas afins.

Art. 13° — A DP ¢é responsavel pelo ordenamento das despesas acima
relacionadas na Unidades Executoras 2120008, 2120009 e 2120013.
Art. 14° — Nos termos da Portaria DG n° 792/2019, ficam designados
como Ordenadores de Despesas Substitutos no SIAFI-MG e consequen-
temente responsaveis pela assinatura digital de documentos no SEI:

I - o Diretor de Saude como substituto do Diretor de Previdéncia e na
auséncia daquele o Diretor de Planejamento. Gestdo e Finangas;

II - o Diretor de Planejamento, Gestdo e Finangas como substituto do
Diretor de Satide e na auséncia daquele o Diretor de Previdéncia

1II - o Diretor de Previdéncia como substituto do Diretor de Planeja-
mento, Gestdo e Finangas e na auséncia daquele o Diretor de Satde.
CAPITULO IT N

DA FORMALIZACAO DOS PROCESSOS

SECAO I N

DA ARRECADACAO DE RECEITAS

Art. 15° - Os processos de arrecadacao/classificagdo de receitas no SEI
serdo compostos dos seguintes documentos:

I — relatério consolidado de arrecadagio da receita ou classificagdo de
receita arrecadada;

II — extrato bancario que comprove o ingresso do recurso;

III — Documento de Arrecada¢do Estadual — DAE, com o status de
pagamento efetuado, quando couber;

IV — relatério de conciliagdao mensal.

SECAOII

DAS DESPESAS EM GERAL

Atrt. 16° - Os processos de despesas gerados no SEI, serdo confecciona-
dos apenas com os documentos necessarios a instrugao do processo de
pagamento, observadas as exigéncias legais e as necessidades especifi-
cas exigidas em cada tipo de situagao.

Art. 17° — Os processos de despesas em geral, serdo instruidos com os
seguintes documentos:

I - documento do chefe do setor responsavel pela despesa (ordem de
servigo, memorando, despacho, comunicagdo interna) solicitando o
pagamento da despesa;

1T — relatério de dados de especificagdo, exceto para despesas ndo efeti-
vadas no Portal Compras MG;

IIT - nota de empenho assinada digitalmente pelo Ordenador de
Despesa;

IV - comprovante de realizagdo da despesa (nota fiscal ou documento
equivalente), nos termos do §1°, do artigo 10, do Decreto Estadual n°
37.924/1996;

'V —projeto basico, no caso de despesas relacionadas a obras e reformas,
nos termos do respectivo contrato;

VI — termo assinado por no minimo 2 (dois) servidores atestando que
os materiais/servigos foram recebidos em condigdes satisfatorias para
a administragdo publica;

VII — documento atestando a autenticidade da nota fiscal eletronica,
conforme Resolugdo Conjunta SEF/SEPLAG n°® 4.385, de 29 de
dezembro de 2011;

VIII - documento de recebimento de material expedido pela Comissdo
de Recebimento de Material, com assinatura dos trés membros, quando
originario de processo licitatorio, a partir da modalidade convite,
obedecendo ao §2° art. 10, inciso do Decreto Estadual n® 37.924/96,
quando for o caso;

IX - liquidag@o de empenho da assinada digitalmente pelo Ordenador
de Despesa;

X — certiddo negativa do CAFIMP, extraida do Portal de Compras,
em atendimento ao disposto no artigo 52 do Decreto Estadual n®
45.902/2012;

XI — ordem de pagamento bancaria assinada digitalmente pelo Orde-
nador de Despesa;

XII - outros documentos necessarios para esclarecimentos diversos em
relagdo a despesa.

Art. 18° - Os processos de despesas de servigo de conservagdo e lim-
peza serdo compostos dos seguintes documentos:

I — documento do chefe do setor responsavel pela despesa (ordem de
servigo, memorando, despacho, comunicagio interna);

II - nota de empenho assinada digitalmente pelo Ordenador de
Despesa;

1II - relatério de dados de especificagdo, exceto para despesas nao efe-
tivadas no Portal Compras 3

IV - planilha contendo a relagdo dos materiais fornecidos pela empresa,
constando discriminagdo, quantidade, unidade, valor unitario e valor
total, quando couber;

V - comprovante de despesa que possibilite a conferéncia do valor uni-
tario dos materiais fornecidos;

VI - termo assinado por, no minimo, 2 (dois) servidores atestando o
recebimento dos materiais e conferéncia dos valores dos documentos
constantes nos incisos IV e V, quando for o caso;

VII - documentos comprobatorios de execugdo das seguintes despesas:
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