
 

IPSM - CAO

AUDITORIA ODONTOLÓGICA A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
TELEATENDIMENTO AOS CREDENCIADOS E BENEFICIÁRIOS ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
SUPERVISÃO DO TELEATENDIMENTO ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DAS AUDITORAS, BENEFICIÁRIOS E CREDENCIADOS A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
COORDENAÇÃO DO SETOR A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

IPSM – PJ

A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Acompanhamento processual A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Impressão de documentos e digitalização ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Acompanhamento do SEI A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Acompanhamento de e-mails A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Atendimento aos segurados ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19

IPSM – PJ

Peticionamento A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

Analise de processos e elaboração das peças pertinentes A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

Promover cumprimento de sentença A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Controle e cumprimento de prazos Jurídicos e administrativos A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Pesquisas jurídicas (artigos, jurisprudência, etc.) A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Realização/participação em audiências A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Analise de processos administrativos físicos ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Análise e Parecer nos processos de licitação: Pregão, Registro de Preço, Cotação de Preços, Termos Aditivos, 
Apostilamento A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

IPSM – PJ

Análise e Parecer nos processos compra Direta: Dispensa de Licitação, inexigibilidade de Licitação A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

Análise Processo Administrativo Punitivo: realizada no SEI A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Análise Processo Administrativo Punitivo: Processo Físico ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Envio de Correio - SIGEP ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Pronto Pagamento ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Gestão de contrato informador A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Criação e envio de processos  SEI A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Atribuição de processos SEI A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Solicitação de material SIAD A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Registro de entrada e saída de documentos A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Protocolo de demandas do setor A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

IPSM – PJ

Cadastro de processos no sistema SISJUR A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Lançamento de créditos A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Abertura de pastas ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Alteração de demanda DAFC A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Arquivamento de pastas e petições A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Cadastro de audiências A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Seleção de estagiários junto a Procuradora A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Digitalização e copia de documentos A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Envio de RPV A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Auxilio aos estagiários nas demandas solicitadas A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Digitalização e copia de documentos A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Devolução e carga dos processos judiciais ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Protocolo de petições nos tribunais ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19

IPSM – PJ

Protocolo Postal nos Correios ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Auxiliar os advogados nas demandas solicitadas A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Pesquisar Siscom no TJMG A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Impressão de acordos e decisões A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Acompanhamento de publicações e andamento de processos A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Orientação aos assessores da Procuradoria A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Elaboração de peças e defesas em processos judiciais A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Análise de processos físicos ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Elaboração de pareceres e notas jurídicas A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Coordenação geral da equipe e dos serviços da Procuradoria A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Comparecimento em reuniões e audiências A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

IPSM – 4ª 
Coordenadoria

Abertura de processos previdenciários envolvendo pensão, auxílios, inscrição de dependentes e outros, através 
do SEI. A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19

IPSM – 4ª 
Coordenadoria

Controla o recebimento e encaminhamento das Notas Fiscais expedidas pela rede credenciada, encaminhando 
ao IPSM através do SEI. A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

Atende a rede credenciada da região, recebe e analisa pedidos de credenciamento, elabora e rescinde contratos, 
mas se encontra em fase de desativação, devido à centralização do setor no IPSM/BH. A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

Confere e arquivam as contas da assistência a saúde de toda a região, bem como organiza o setor. ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Através do Multiplicador, atende demandas da rede credenciada, orientando e treinando, bem como recebendo 
as contas da assistência a saúde da região. ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19

IPSM – 4ª 
Coordenadoria

ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Conferência dos materiais, procedimentos e valores lançados nas contas da assistência a saúde, de acordo com 
as tabelas e Boletins Técnicos do SISAU. A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

Digitação das contas físicas no sistema PRODEMGE. ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

a saúde. ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

Montar e encaminhar processos via SEI,solicitações de material,exames e procedimentos que não constam da 
tabela do SISAU em vigor. Prepara, organiza os processos e agenda as perícias no NAIS/JF. ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19

IPSM – 5ª 
Coordenadoria Auditoria Técnica ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19

IPSM – 5ª 
Coordenadoria

Auditoria Administrativa A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Atendimento ao público ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Digitação ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Recepção das Guias ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Gestão de contratos ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Recurso de glosa ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Apuração de Sindicância Social ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Atividades de previdência ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Conferência de lotes ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Arquivamento das guias ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

IPSM – 6ª 
Coordenadoria

Gestão de ponto A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Auditoria Administrativa A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19

IPSM – 6ª 
Coordenadoria

Auditoria Médica A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Auditoria Médica - Enfermagem IN LOCO ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Auditoria Enfermagem A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
AVALIAÇÃO DE DESEMPENHO A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Processos SEI - Contratos A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Processos SEI - Previdência A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Notas Fiscais A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Processos de Autorização especial A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Recebimento de Contas ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Previdência - Auxilio Funeral e Natalidade A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Previdência - Pensão e Pecúlio A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
SIGAS A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

IPSM – 6ª 
Coordenadoria

Biometria ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Inclusão e exclusão de dependentes A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
Entrega de cartões magnéticos ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
Malotes e envio aos correios ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19

IPSM – 7ª 
Coordenadoria

AUDITORIA TÉCNICA IN LOCO ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
AUDITORIA ADMINISTRATIVA/PROCESSAMENTO DE CONTAS ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
GESTÃO DE CONTRATOS 7RPM A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
SERVIÇOS DE PREVIDENCIA ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
RECEBIMENTO DE CONTAS DOS CREDENCIADOS A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
ATENDIMENTO DE DEMANDAS AOS BENEFICIÁRIOS A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19
TREINAMENTO AOS CREDENCIADOS SOBRE USO DO SIGAS A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19

IPSM – 8ª 
Coordenadoria

RECEPÇÃO ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
PÉCULIOS/PENSÃO ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
CADASTRO (INCLUSÃO/EXCLUSÃO/RENOVAÇÃO) A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
RECEBIMETO DE CONTAS (CREDENCIADOS) A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
ASSISTÊNCIA ESPECIAL SAÚDE ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
REEMBOLSO A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
ATENDIMENTO DOMICILIAR TERAPÊUTICO ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
CONVÊNIOS/CONTRATOS ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
REVISÃO DE CONTAS A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
AUDITORIA ADMINISTRATIVA A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
AUDITORIA TÉCNICA ONDA VERDE Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não
DIGITAÇÃO A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não

IPSM – 9ª 
Coordenadoria ATENDIMENTO AO PÚBLICO INTERNO E EXTERNO A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19

IPSM – 10ª 
Coordenadoria Auditoria técnica de contas A CRITÉRIO DO DIRIGENTE MÁXIMO Sim, conforme orientações do COES Minas COVID-19 Não


